Uchwata nr 9/2018 z dnia 09.04.2018 r.

Zarzad Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM
wprowadza do stosowania dokument ,,Polityka bezpieczefistwa danych osobowych”. Polityka
bezpieczenstwa danych osobowych to zestaw regul, praw i praktycznych zasad regulujacych sposéb
przetwarzania danych wewnatrz organizacji (zarzadzanie, ochrona i dystrybucja). Celem polityki jest
wskazanie dziatan, ktére musza (lub moga) sie zdarzy¢, aby organizacja - jako administrator danych,
wlasciwie wykonata swoje obowiazki w zakresie zabezpieczenia danych, ktére posiada.

w zwigzku zZ wprowadzeniem dyrektywy unijnej: ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEIJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) zarzad Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM
wprowadza do stosowania regulacje zgodne z w/w rozporzadzeniem.

Regulacje znajduja zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.
Informacja o nowych regulacjach zostanie przekazana do wiadomosci publicznej:

- poprzez zamieszczenie dokumentacji zwigzanej z Politykg bezpieczefistwa danych osobowych wraz z
zatacznikami na stronie internetowej www.auxilium-fundacja.org.pl;

- poprzez zamieszczenie informacji wraz z odno$nikiem do strony internetowej www.auxilium-
fundacja.org.pl na FB zwigzanych z Fundacja Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM;

- poprzez poinformowanie podopiecznych oraz opiekundéw podopiecznych osobiScie w siedzibie
Fundacji oraz przekazanie podopiecznym i opiekunom podopiecznych kompletu dokumentow
niezbednych do sprawnego wdrozenia dyrektywy w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym
oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM;

- poprzez informowanie pracownikéw, wolontariuszy oraz darczyfcéw o obowigzujacej w Fundacji
Polityce bezpieczefistwa danych osobowych, w sytuacji gdy zaistnieje sytuacja podjecia wspdtpracy;

- poprzez pozostawienie 1 egzemplarza dokumentacji w siedzibie Fundacji, do wgladu dla kazdej osoby
zainteresowanej;

5. Dokumentacja opracowana na podstawie wzoru zamieszczonego na stronie https://panoptykon.org

Zarzad Fundacji:



http://www.auxilium-fundacja.org.pl
http://www.auxilium-fundacja.org.pl
http://www.auxilium-fundacja.org.pl
%22

FUNDACJA POMOCY OSOBOM NIEPEENOSPRAWNYM ORAZ DZIECIOM I MLODZIEZY
AUXILIUM
UL. REGIS 2, 32-700 BOCHNIA

POLITYKA BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH

SPIS TRESCI
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Dokumentacja sposobu przetwarzania danych osobowych

Definicje

Wprowadzenie

Przepisy ogdlne

Rozdzial 1 Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w
Fundacji Pomocy Osobom Niepelosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM
a) wykaz budynkow, pomieszczen lub cze$ci pomieszczen tworzacych
obszar, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe
b) wykaz zbioré6w danych osobowych wraz ze wskazaniem programoéow
zastosowanych do przetwarzania tych danych
¢) opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto$¢ poszczegdlnych
pol informacyjnych i powigzania mi¢dzy nimi
d) sposob przeptywu danych pomigdzy systemami
e) okreslenie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralno$ci i rozliczalnosci przy przetwarzaniu
danych
f) pozostale informacje

Rozdzial 2 Przetwarzanie danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktorym
Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM jest partnerem

Rozdzial 3 Powierzenie przez Fundacj¢ Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz
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przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji zadan z zakresu
monitoringu i ewaluacji projektu/zadania

Rozdzial 4 Pozostate przypadki przetwarzania danych osobowych w Fundacji Pomocy
Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

Rozdzial 5 Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007
(PEFS 2007)
a) postanowienia ogdlne
b) zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych
c¢) obowiazki Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007
d) przetwarzanie danych osobowych
e) postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
f) kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych
g) postanowienia koncowe

Rozdzial 6 Opis zdarzen naruszajacych ochrone danych osobowych

Rozdzial 7 Zabezpieczenie danych osobowych

Rozdzial 8 Postgpowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych
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CZESC 1
Dokumentacja sposobu przetwarzania danych osobowych

Definicje
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) ,,Polityce bezpieczenstwa”, , dokumencie” — nalezy przez to rozumie¢ ,,Polityke bezpieczenstwa w zakresie
ochrony danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy
AUXILIUM”.

2) Fundacja AUXILIUM - nalezy przez to rozumie¢ Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz
Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM.

3) Danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osoby fizyczne;.

3a) Osobie mozliwej do zidentyfikowania — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktorej tozsamos¢ mozna okresli¢
bezposrednio lub posrednio, w szczegodlnosci przez powotanie si¢ na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka
specyficznych czynnikow okreslajacych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe
lub spoteczne.

4) Zbiorze danych — nalezy przez to rozumie¢ kazdy posiadajacy strukturg zestaw danych

o charakterze osobowym, dostepnych wedtug okre§lonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

5) Administratorze Danych (,,AD”) — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Fundacji Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.

6) Administratorze Bezpieczenstwa Informacji (,,ABI”) — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez
Zarzad Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM do nadzorowania
przestrzegania zasad ochrony okre§lonych Uchwata Nr 9/2018 Zarzadu Fundacji Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtlodziezy AUXILIUM z dnia 9 kwietnia 2018 r w sprawie ustalenia
polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM oraz wymagan w zakresie ochrony wynikajacych

z powszechnie obowigzujacych przepiséw o ochronie danych osobowych.

7) Osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumieé: pracownika, wspolpracownika, wolontariusza,
praktykanta, stazyst¢ Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM
posiadajacego pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych nadane przez AD lub ABI w imieniu
AD.

8) Przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i
usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych.

8a) Systemie informatyczmym — nalezy przez to rozumie¢ zespdt wspolpracujacych ze soba urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji i narzgdzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych.

8b) Zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym — nalezy przez to rozumie¢ wdrozenie i eksploatacje
stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochron¢ danych przed ich
nieuprawnionym przetwarzaniem.

9) Usuwaniu danych — nalezy przez to rozumie¢ zniszczenie danych osobowych Iub taka ich modyfikacje, ktora
nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

10) Zgodzie osoby, ktorej dane dotycza — nalezy przez to rozumieé¢ oswiadczenie woli, ktorego trescig jest
zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto sktada oswiadczenie; zgoda nie moze by¢ domniemana lub
dorozumiana z o§wiadczenia woli innej tresci.

11) Odbiorcy danych — nalezy przez to rozumie¢ kazdego, komu udostepnia si¢ dane osobowe, z wylaczeniem:
a) osoby, ktorej dane dotycza,

b) osoby upowaznionej do przetwarzania danych,

c) przedstawiciela, o ktorym mowa w art. 31a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst pierwotny: Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883; tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926),

d) podmiotu, o ktorym mowa w art. 31 ww. Ustawy,

e) organdow panstwowych lub organéw samorzadu terytorialnego, ktérym dane sa udostgpniane w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem.

12) ,Instrukeji...” — nalezy przez to rozumie¢ ,,Instrukcj¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom Niepelosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy
AUXILIUM”.



Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje reguly dotyczace procedur zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych
zawartych w systemach informatycznych w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM — zwanej dalej Fundacjg AUXILIUM.

Opisane reguty okre$laja granice dopuszczalnego zachowania wszystkich uzytkownikow systemow
informatycznych wspomagajacych prace Fundacji AUXILIUM.

Dokument zwraca uwage na konsekwencje, jakie moga ponosi¢ osoby przekraczajace okreslone granice oraz
procedury postepowania dla zapobiegania i minimalizowania skutkow zagrozen.

Odpowiednie zabezpieczenia, ochrona przetwarzanych danych oraz niezawodno$¢ funkcjonowania sg
podstawowymi wymogami stawianymi wspotczesnym systemom informatycznym.

Dokument ,,Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM” — zwany dalej: ,,Polityka bezpieczenstwa”,
»,Dokumentem”, wskazuje sposob postgpowania w sytuacji naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych i jest
w szczegoOlnosci przeznaczony dla oséb pracujacych przy przetwarzaniu danych osobowych Fundacji
AUXILIUM.

Potrzeba opracowania ,,Polityki bezpieczenstwa” wynika z przepisow § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia shuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Przepisy ogolne

1. ,,Polityka bezpieczenstwa” okresla tryb postepowania w przypadku, gdy:

1) stan urzadzenia, zawarto$¢ rejestru danego zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy moga
wskazywac na naruszenie zabezpieczen tych danych;

2) stwierdzono naruszenie bezpieczenstwa przetwarzanych danych w rejestrze danego zbioru danych.

2. ,,Polityka bezpieczenstwa” obowigzuje wszystkie osoby pracujace przy przetwarzaniu danych osobowych
Fundacji AUXILIUM.

3. Wykonywanie postanowien tego dokumentu ma zapewni¢ wlasciwa reakcje, ocene
i udokumentowanie przypadkéw naruszenia bezpieczenstwa w danym rejestrze zbioru danych Fundacji
AUXILIUM.

4.1.1 Administrator Danych, ktérym jest Zarzad Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM, swoja decyzja wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji zawartych w
rejestrach zbioréw danych Fundacji AUXILIUM, ktorym jest Luiza Sawicka Hofstede - prezes Fundacji Pomocy
Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.
4.1.2 Administrator Danych moze dodatkowo powierzy¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji
wykonywanie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007.
4.1.3 Do Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007 maja zastosowanie wszystkie uregulowania
dotyczace Administratora Bezpieczenstwa Informacji.
4.2 Administrator Danych upowaznia Administratora Bezpieczenstwa Informacji do przetwarzania wszystkich
zbioréw danych osobowych zaewidencjonowanych w ,,Rejestrze zbioréw danych osobowych przetwarzanych w
Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM”.
4.3 Upowaznienie, o ktorym mowa w pkt. 42 ma form¢ pisemng (zatacznik nr 2 ,,A” do ,Polityki
bezpieczenstwa”).
4.4. Administrator Danych moze w kazdym czasie odwota¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
udzielone Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.
4.5 Odwotanie upowaznienia, o ktérym mowa w pkt. 4.4 ma forme¢ pisemng (zalgcznik nr 5 ,,A” do ,,Polityki
bezpieczenstwa”).
4.6 Administrator Danych wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji do:
a) udzielania upowaznien do przetwarzania danych osobowych:

. osobom wchodzacym w sktad organdéw organizacji.



. pracownikom,

. wspotpracownikom,
. wolontariuszom, praktykantom i stazystom,
. pracownikom lub wspotpracownikom Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz

Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM w zwigzku z realizacjg projektu/zadania, w ktorym Fundacja
AUXILIUM jest lub moze by¢ partnerem [niezaleznie od tego, czy lider projektu/zadania (realizator)
udzielit lub udzieli takiego upowaznienia, czy tez nie],

. pracownikom lub wspoélpracownikom instytucji, ktérym Fundacji Pomocy Osobom
Niepetlnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM powierzy — na mocy stosownej pisemnej
umowy — prowadzenie zadan z zakresu monitoringu i ewaluacji projektu/zadania, ktérego Fundacja
AUXILIUM jest realizatorem,

. pracownikom Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM, w zwiazku z pozostalymi przypadkami przetwarzania danych osobowych w Fundacji
AUXILIUM,

. podopiecznym, opickunom podopiecznych

b) nadawania upowaznienia dla Administratora Systemu Informatycznego,

¢) odwolywania upowaznienia dla Administratora Systemu Informatycznego.
4.7 Upowaznienia o ktorych mowa w pkt. 4.6 maja forme pisemna
4.8 Administrator Bezpieczenstwa Informacji moze w kazdym czasie odwota¢ upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych udzielone osobom wymienionym w pkt. 4.6 ,,a”.
4.9 Odwotanie upowaznien, o ktorych mowa w pkt. 4.8 ma form¢ pisemna (zatacznik nr 6 do ,,Polityki
bezpieczenstwa”).
4.10 Administrator Danych wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji do reprezentowania
Administratora Danych.
4.11 Do wykonywania czynno$ci okreslonych w pkt. 4.2, 4.6, 4.8 i 4.10 Administrator Danych wyda
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji stosowne upowaznienia.
4.12 Upowaznienia, o ktérych mowa w pkt. 4.11 maja form¢ pisemng (zatacznik nr 2 ,,A”
i zatacznik nr 2 ,,B” do ,,Polityki bezpieczenstwa”).
4.13 Odwotanie upowaznien, o ktérych mowa w pkt. 4.12 moze nastapi¢ w kazdym czasie.
4.14 Odwotanie upowaznien, o ktorych mowa w pkt. 4.12 ma forme pisemna (zatacznik nr 5 ,,A” i zatgcznik nr
5 ,,B” do ,,Polityki bezpieczenstwa”).

5. Administrator Bezpieczenstwa Informacji wykonuje czynnos$ci okre§lone w pkt. 4.2, 4.6, 4.8 i 4.10 oraz
realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci

w zakresie:

1) ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych zawartych w zbiorach danych Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM,;

2) sprawowania kontroli nad wprowadzaniem i udostgpnianiem danych osobowych;

3) podejmowania stosownych dziatan zgodnie z niniejsza ,,Polityka bezpieczenstwa”

w przypadku wykrycia nieuprawnionego dostepu do bazy danych lub naruszenia zabezpieczenia danych
znajdujacych si¢ w systemie informatycznym lub kazdym innym;

4) niezwlocznego informowania Administratora Danych o przypadkach naruszenia przepis6w ustawy o ochronie
danych osobowych;

5) nadzoru i kontroli — wraz z Administratorem Systemu Informatycznego (ASI) — systemow informatycznych
shuzacych do przetwarzania danych osobowych i 0séb przy nim zatrudnionych.

6. Osobe upowazniong do zastgpowania Administratora Bezpieczenstwa Informacji wyznacza Administrator
Bezpieczenstwa Informacji (ABI).

7. Osoba zastepujaca ABI powyzsze zadania realizuje w przypadku nieobecnosci ABI.
8. Osoba zastepujaca sktada ABI relacje z dziatan podejmowanych w czasie swojego zastgpstwa.

Niniejszy dokument jest zgodny z nastepujacymi aktami prawnymi:

1. Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst pierwotny: Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883; tekst
jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

2. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

3. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 11 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru zgloszenia
zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych (Dz. U. Nr 229, poz. 1536).



Rozdzial 1
Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych
w Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM

a) wykaz budynkoéw, pomieszczen lub czgéci pomieszczen tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sg dane
osobowe:

Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM zajmuje si¢ udzielaniem
pomocy osobom niepetnosprawnym, chorym, stabszym.

Siedziba organizacji znajduje si¢ przy ul. Regis 2 w Bochni w siedzibie innej organizacji - Strazy Miejskiej, na
pigtrze pierwszym, w biurze zajmowanym przez Polski Zwigzek Niewidomych.

Do lokalu/siedziby Fundacji AUXILIUM prowadza drzwi szklane, zamykane na klucz. Fundacja AUXILIUM
zajmuje czg$¢ pokoju/biura, dzieli je wspdlnie z Polskim Zwigzkiem Niewidomych.

* pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe, wyposazone sa w szafy (drewniane,
metalowe) do przechowywania dokumentacji, a jesli TAK — to jakie maja zabezpieczenia (zamki,
ktodki, blokady, szyfry, ...) - TAK, biuro jest wyposazone w drewniang szafe, zamykang na klucz.

* do pokoju/biura dostep majg zarzad i pracownicy Fundacji AUXILIUM, w godzinach urzgdowania
Fundacji AUXILIUM, serwis sprzatajacy nie ma dostgpu do pomieszczen biura, do biura maja dostep
pracownicy Polskiego Zwiazku Niewidomych.

* dostgp do kluczy ma pracownik zleceniowy Fundacji AUXILIUM i Zarzad Fundacji AUXILIUM oraz
pracownicy Polskiego Zwigzku Niewidomych, urzedujacy w godzinach innych niz Fundacja Auxilium.

» siedziba organizacji jest podtaczona do monitoringu Strazy Miejskiej.

b) wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania tych
danych:

W Fundacji Pomocy Osobom Niepelosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM przetwarza si¢ dane
osobowe:

1) dane podopiecznych Fundacji AUXILIUM - segregator zawierajacy informacje chronione - dane osobowe
podopiecznych niepelnoletnich i ich peloletnich rodzicéw/opiekunéw oraz dane osobowe podopiecznych
pelnoletnich.

2) dane osobowe wolontariuszy, wspolpracujacych z Fundacja AUXILIUM

3) dane osobowe dotyczace 0sob zatrudnianych na podstawie umowy zlecenie, umowy o dzieto

4) dane firm/darczyncow wspolpracujacych z Fundacja AUXILIUM

5) ptyta CD zawierajaca dane darczyncoéw 1% podatku, przekazana przez Urzad Skarbowy

Dane maja form¢ papierowg: segregator zawierajacy teczki podopiecznych, bedacy pod Scistg ochrong, wglad do
niego ma jedynie Prezes Zarzadu Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM. Dane w formie elektronicznej - strona internetowa www.auxilium-fundacja.org.pl - imi¢ i
nazwisko, wiek, apel rodziny/opiekuna z prosba o pomoc podopiecznemu, nr subkonta podopiecznego.

Ptyta CD zawierajaca dane darczyncow 1% podatku, przekazana przez Urzad Skarbowy - dane sg pod
szczeg6lng ochrong, dostep do nich ma tylko Prezes Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz
Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.

Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach kazdego ze zbiorow danych osobowych:

Dane osobowe podopiecznych Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM - wersja papierowa w segregatorze z teczkami podopiecznych:

- imi¢ i nazwisko podopiecznego niepelnoletniego

- imi¢ 1 nazwisko opiekuna podopiecznego niepetnoletniego

- imi¢ 1 nazwisko podopiecznego pelnoletniego

- imi¢ i nazwisko opiekuna podopiecznego pelnoletniego

- data i miejsce urodzenia podopiecznego

- PESEL podopiecznego

- numer i seria dowodu osobistego osoby zglaszajacej podopiecznego

- adres zamieszkania podopiecznego

- nr telefonu i adres e-mail podopiecznego petnoletniego lub opiekuna podopiecznego niepetnoletniego

- nr konta podopiecznego pelnoletniego lub opiekuna podopiecznego niepetnoletniego lub opiekuna
podopiecznego pelnoletniego na ktore przekazywane sg $rodki finansowe, z kont Fundacji AUXILIUM



- dokumenty dotyczace przebiegu choroby podopiecznego, zaswiadczenie o niepetnosprawnosci, historia
choroby i inne dotyczace leczenia.

Strona internetowa - dane w formie elektronicznej:

- imi¢ 1 nazwisko podopiecznego

- data urodzenia (rok urodzenia)

- apel rodzicow/podopiecznych o pomoc podopiecznemu, zawierajacy informacje dotyczace stanu zdrowia,
fotografi¢ dostarczong przez rodzicow, opiekunow lub podopiecznych, numer subkonta podopiecznego
przydzielony przez Fundacje AUXILIUM.

Dane osobowe darczyncoéw organizacji przetwarzane sa w formie papierowe]j oraz elektronicznej i obejmujg
nastepujacy zakres:

- imiona i nazwiska - TAK

- nazwa firmy - TAK

- pelny adres lub oznaczenie samej tylko miejscowosci - TAK

- seri¢ i numer dowodu osobistego - TAK

- numer ewidencyjny PESEL i/lub NIP - TAK

- numer telefonu stacjonarnego i/lub komoérkowego i/lub adres poczty elektronicznej - TAK

- dat¢ wplywu/przekazania darowizny - NIE

- przedmiot darowizny (pieni¢zna i/lub rzeczowa) - TAK

- nazwe¢ banku i numer rachunku bankowego (w przypadku darowizny pieni¢znej) - NIE

Dane osobowe wolontariuszy, praktykantow i stazystow wspolpracujacych z organizacja przetwarzane sa w
formie papierowej oraz elektronicznej i obejmujg nastepujacy zakres:
- imiona i nazwiska - TAK
- adres zamieszkania (miejscowo$¢ wraz z kodem pocztowym, ulica, numer domu, numer mieszkania) -
TAK
- seri¢ i numer dowodu osobistego, numer ewidencyjny PESEL i/lub NIP - TAK
- ramy graniczne obowigzywania porozumienia o wolontariacie, porozumienia lub umowy o odbycie
praktyk lub stazu, porozumienia o wykonanie prac spolecznie uzytecznych - TAK
oraz:
- dane kontaktowe (telefon stacjonarny i/lub komérkowy, adres poczty elektronicznej) - TAK

Do zasobow systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych zalicza sig:

- System ,,PLATNIK” — w ktoérym przetwarzane sg zbiory danych osobowych 0sob zatrudnionych w organizacji
na podstawie umow o pracg oraz 0sob wspodlpracujacych z organizacja w oparciu o umowy zlecenia - TAK

- System informatyczny pod nazwg ,,SODIR — System Obstugi Dofinansowan

i Refundacji” (bgdacy aplikacja Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych) — w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe shuzace rozliczaniu dofinansowan do wynagrodzen zatrudnionych pracownikéw
niepelnosprawnych - NIE

- ,Formularz PEFS 2007” — w ktéorym przetwarzane beda zbiory danych osobowych uczestnikow projektow
realizowanych przez organizacj¢ (obowigzek ten naklada na Organizacje sprawozdawczo$¢ projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - NIE

- programy branzowe — je§li wystepuja (np. systemy ksiggowo-kadrowo-ptacowe) - TAK - PROGRAM
KSIEGOWY obstugiwany przez Biuro Rachunkowe

Ponadto: Organizacja NIE TWORZY wiasnych baz danych w programach WORD, EXCEL i Open Office.

c) opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto§¢ poszczegdlnych pol informacyjnych i powigzania
miedzy nimi:

W systemie ,,Platnik” przetwarzane sa w formie elektronicznej dane osobowe pracownikéw oraz 0sob

wspolpracujacych z organizacjg na podstawie umow zlecen obejmujace:

— imiona i nazwiska,

- adres zameldowania, zamieszkania i do korespondencji,

- date urodzenia,

- numer ewidencyjny PESEL i NIP,

- zwolnienia lekarskie,
oraz dane dotyczace:



- wysokosci wynagrodzenia,
- posiadanych dzieci,
- wspotmatzonka/wspotmatzonki.

Przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej do celéw realizacji przelewdéw bankowych i
mig¢dzybankowych (np. z tytulu wynagrodzenia za prace) obejmujacych:

- imig¢ 1 nazwisko,

- adres zamieszkania.

d) sposob przeptywu danych pomigdzy systemami:

Organizacja nie posiada wlasnego systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych,
dane osobowe przetwarzane sg przy uzyciu edytora tekstu (MS Word), arkusza kalkulacyjnego (MS Excel) lub
programow réwnorzednych (np. pakiet Open Office) i innych dostgpnych programow do tworzenia baz danych.
W  zakresie zewngtrznych (obcych) systemow informatycznych uzytkowanych przez Organizacj¢ do
przetwarzania danych osobowych wymieni¢ nalezy:

- System ,,Platnik” — bedacy aplikacja Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych przeznaczong dla ptatnikoéw

sktadek i zapewniajaca petna obstuge dokumentoéw ubezpieczeniowych i wymiang informacji z ZUS.
- Systemy ksi¢gowo-kadrowo-ptacowe.

Wszystkie wyzej wymienione systemy informatyczne sg systemami odrgbnymi i nie wspoétpracuja ze soba.

Podmioty, do ktorych przekazywane sa dane to:
a) Zaktad Ubezpieczen Spolecznych,
b) Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetosprawnych,
c¢) KRS
d) Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej z siedziba w Warszawie — dot. PO FIO,
e) pozostali grantodawcy

Podmiotom wymienionym w punktach ,,a”, ,,b”, ,.c”, ,,d” dane przesylane s3 teletransmisyjnie za po$rednictwem
Internetu lub w formie papierowe;.

PRZELEWY BANKOWE REALIZOWANE SA ZA POSREDNICTWEM INTERNETU.

e) okreslenie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i
rozliczalnosci przy przetwarzaniu danych osobowych:

Srodki organizacyijne:

Do zastosowanych przez Administratora Danych i osoby przez niego upowaznione w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM srodkow organizacyjnych stuzacych zapewnieniu
poufnosci, integralnosci i rozliczalno$ci przy przetwarzaniu danych osobowych nalezy:

. opracowanie i wdrozenie ,,Polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w
Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM ”,
. opracowanie i wdrozenie ,,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do

przetwarzania danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM ”,

. wyznaczenie przez AD Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) i nadanie mu
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

. nadanie przez ABI czlonkom organdow organizacji, pracownikom, wspotpracownikom,
wolontariuszom, praktykantom i stazystom organizacji upowaznien do przetwarzania danych
osobowych,

. nadawanie przez ABI pracownikom i wspolpracownikom organizacji upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg projektow/zadan, w ktdrych organizacja
bedzie partnerem [niezaleznie od tego, czy lider projektu/zadania (realizator) udzieli takiego
upowaznienia, czy tez nie],

. nadawanie przez ABI pracownikom i wspolpracownikom organizacji upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w pozostatych przypadkach przetwarzania danych osobowych
wystepujacych w organizacji,

. wyznaczenie Administratora Systemu Informatycznego (ASI) przez ABI,

. sprawowanie przez ABI oraz ASI kontroli i nadzoru nad procesem wprowadzania danych



osobowych do zbioru oraz ich udost¢pniania.

Osobami upowaznionymi do przetwarzania danych osobowych w organizacji sa:
1. Prezes Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

Powyzszy katalog 0osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w organizacji nie ma charakteru
zamknigtego i moze zosta¢ poszerzony o nowe stanowiska w razie wystgpienia uzasadnionej koniecznosci.

Dla potrzeb ochrony danych osobowych przetwarzanych w organizacji w formie papierowej stosuje si¢
zabezpieczenia polegajace na przechowywaniu:

- dokumentacji biezacej — w szafach zamykanych na zamki,

- dokumentacji archiwalnej i dokumentacji pracowniczej — Biuro Rachunkowe.

Srodki techniczne:

Do zastosowanych przez AD w organizacji $rodkow technicznych stuzacych zapewnieniu poufnosci,
integralnosci i rozliczalno$ci przy przetwarzaniu danych osobowych nalezy:

1. W przypadku zewnetrznych (obcych) systemdéw informatycznych dla potrzeb biezacego uzytkowania i
przesylania danych stosowane s zabezpieczenia podmiotow, ktérym przekazywane sg dane:

. »Platnik” (program ZUS) — Biuro Rachunkowe
. zabezpieczenia systemow ksiggowo-kadrowo-ptacowych - Biuro Rachunkowe.
. Przelewy bankowe i miedzybankowe realizowane przez strony internetowe bankéw, w ktorych

organizacja posiada rachunki wymagaja podania loginu i hasta, a kazda osoba upowazniona do
dokonywania przelewow posiada indywidualny klucz dostgpu, czy gwarancje¢ zachowania poufnosci
danych stanowi takze ograniczony krag osob upowaznionych do jego obstugi (stanowiska osdb
majacych dostep do rachunkow bankowych):

. Prezes Prezes Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM - Luiza Sawicka Hofstede
. Wice Prezes Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy

AUXILIUM - Mirostaw Cibor
Dostgp do danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych chroniony jest poprzez:
- zastosowanie logindéw i hasel uniemozliwiajacych nieuprawnione korzystanie osobom nieupowaznionym,

Loginy i hasta umozliwiajace dostep do komputerow znajdujg si¢ w zapieczgtowanych kopertach,
przechowywanych indywidualnie u kazdej z osoéb posiadajacej dostep do konta.

W razie wystapienia konieczno$ci uzyskania dostgpu do ktorego§ z komputerow w czasie nieobecnosci
pracownika uzytkujacego komputer, ABI moze otworzy¢ zapiecz¢towana koperte i umozliwi¢ wykonanie
niezb¢dnych czynnosci innemu pracownikowi. Po powrocie pracownika uzytkujacego dany komputer zmianie
ulega hasto dostgpu. Zdarzenie takie kazdorazowo dokumentowane jest protokélem z naruszenia poufnosci
no$nika danych osobowych zawierajacym:

- imiona i nazwiska 0s6b korzystajacych z komputera podczas nieobecnosci pracownika,

- numer ewidencyjny komputera,

- date zdarzenia,

- wskazanie przyczyny (powodu).
UWAGA: Zwazywszy na fakt braku etatowych pracownikéw Fundacji AUXILIUM, przelewy dokonywane sg
jedynie przez wolontariusza - Prezesa Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM. Nikt inny nie wysyla przelewow zwigzanych z funkcjonowaniem Fundacji AUXILIUM.

2. Czy w organizacji dla potrzeb ochrony danych osobowych przetwarzanych w edytorach tekstu (MS Word),
arkuszach kalkulacyjnych (MS Excel) Iub programach réwnorzednych (np. pakiet Open Office) i innych
programach do tworzenia baz danych oraz w systemach informatycznych: ,Platnik” do ochrony systemu
informatycznego stosuje si¢ systemy antywirusowe.

3. Elektroniczne przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na laptopach. Komputery zabezpieczone sa

hastami, kadra organizacji zostata zapoznana z ,,Politykg bezpieczenstwa” i przeszkolona w zakresie ochrony
danych osobowych.

f) pozostale informacje:



W organizacji nie przetwarza si¢ — poza uzasadnionymi przepisami prawa przypadkami przetwarzania danych o
stanie zdrowia — danych wrazliwych (sensytywnych), do ktérych nalezy przetwarzanie danych o stanie zdrowia:
- pracownikdw organizacji — przetwarzanie danych wynika z odrgbnych przepisow prawa i dotyczy
obowiazku przeprowadzenia badan lekarskich wstepnych (przed zawarciem umowy o pracg) oraz
badan lekarskich okresowych (wykonywanych
w trakcie trwania zatrudnienia) i badan lekarskich pochorobowych (wykonywanych
w trakcie trwania zatrudnienia, przed powrotem do pracy po nieobecnosci spowodowanej dlugotrwatym
zwolnieniem lekarskim),
- pracownikow i wspotpracownikoéw organizacji — przetwarzanie danych o stanie zdrowia w tym przypadku
wynika z koniecznosci udokumentowania faktu bycia osobg niepelnosprawna poprzez przedstawienie
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

W organizacji nie przetwarza si¢ danych dotyczacych pochodzenia rasowego i pochodzenia etnicznego oraz
danych o stanie zdrowia w ,,Formularzu PEFS 2007” na rzecz Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w
Warszawie.

Kandydaci do udziatu w projekcie/zadaniu realizowanym przez organizacj¢ wyrazaja pisemnie swoja zgodg¢ na:
- przetwarzanie swoich danych osobowych w zwigzku z prowadzong rekrutacja do projektu/zadania
realizowanego przez organizacj¢ - TAK;
- przetwarzanie danych o stanie swojego zdrowia w zwiazku z prowadzong rekrutacja do projektu/zadania
realizowanego przez organizacj¢ - NIE

Prawa osob, ktorych dane podlegaja przetwarzaniu sa zapewnione:

- Kazdej osobie przyshuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, ktore jej dotycza, zawartych w zbiorach
danych przetwarzanych przez organizacje¢, a zwlaszcza prawo do:

1) uzyskania wyczerpujacej informacji, czy taki zbior istnieje oraz do ustalenia administratora danych, adresu
jego siedziby i petnej nazwy;

2) uzyskania informacji o celu, zakresie i sposobie przetwarzania danych zawartych w takim zbiorze;

3) uzyskania informacji, od kiedy przetwarza si¢ w zbiorze dane jej dotyczace oraz podania

w powszechnie zrozumiatej formie tresci tych danych;

4) uzyskania informacji o zrodle danych, z ktdrego pochodza dane jej dotyczace, chyba ze administrator danych
jest zobowigzany do zachowania w tym zakresie tajemnicy panstwowej, stuzbowej lub zawodowej;

5) uzyskania informacji o sposobie udost¢pniania danych, a w szczegdlnosci informacji

o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktérym dane te sg udostepniane;

6) zadania uzupetnienia, uvaktualnienia, sprostowania danych osobowych, czasowego lub stalego wstrzymania
ich przetwarzania lub ich usunigcia, jezeli s one nickompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z
naruszeniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.,
Nr 101, poz. 926) albo sa juz zbgdne do realizacji celu, dla ktorego zostaty zebrane.

Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek. Wniosek powinien zawiera¢ informacje
umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i przeznaczenie.
Udostepnione dane osobowe mozna wykorzystaé wylacznie zgodnie z przeznaczeniem, dla ktérego zostaly
udostegpnione.



Rozdzial 2
Przetwarzanie danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktéorym Fundacja Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM jest partnerem

Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM moze by¢ partnerem w
projekcie/zadaniu realizowanym przez inng instytucj¢ badz organizacj¢ pozarzgdowa.

Jako partner projektu/zadania organizacja bedzie realizowala zadania okre§lone w treSci stosownego
porozumienia dotyczacego realizacji projektu/zadania.

Pracownicy 1 wspolpracownicy organizacji realizujacy zadania przypisane w tresci porozumienia, otrzymujg od
ABI pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zakresie okreslonym w tre$ci tych
upowaznien niezaleznie od tego, czy lider projektu/zadania (realizator) udzielil takiego upowaznienia, czy tez
nie.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych udzielane beda odrgbnie dla kazdego projektu/zadania, w
ktorym organizacja bedzie partnerem i beda obowiagzywaly do dnia ich odwotania.

Do udzielenia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktérym organizacja
jest partnerem, stosuje si¢ odpowiednio Zalacznik nr 3 do niniejszej ,,Polityki bezpieczenstwa”.

Do odwotania udzielonego upowaznienia stosuje si¢ odpowiednio Zatacznik nr 6 do ww. dokumentu.

Do udzielania oraz odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w
ktorym organizacja bedzie partnerem upowazniony jest ABI (Zatacznik nr 2 ,,B” do ww. dokumentu).

AD bedzie kazdorazowo udzielat ABI upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu,
w ktorym organizacja begdzie partnerem stosujac odpowiednio Zatacznik nr 2 ,,A” do ww. dokumentu.

Do odwotania udzielonego ABI upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w
ktorym organizacja bedzie partnerem AD stosuje odpowiednio Zatacznik nr 5 ,,A” do ww. dokumentu.

Miejscem przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktérym organizacja bgdzie partnerem bedzie
biuro projektu/zadania (najczesciej siedziba realizatora projektu/zadania).



Rozdzial 3

Powierzenie przez Fundacje Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM
podmiotowi zewne¢trznemu przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji zadan z zakresu
monitoringu i ewaluacji projektu/zadania

Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM moze by¢ podmiotem,
ktéry na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej powierzy podmiotowi zewng¢trznemu przetwarzanie
danych osobowych w realizowanym przez siebie projekcie/zadaniu.

Organizacja bedzie w takim przypadku podmiotem powierzajacym prowadzenie zadania zwigzanego z
prowadzeniem monitoringu i ewaluacji w projekcie/zadaniu, ktory realizuje.

Procedura nadawania i odwolywania pracownikom i wspoétpracownikom instytucji, ktorej powierzone zostanie
przetwarzanie danych osobowych, upowaznien do przetwarzania tych danych w projekcie/zadaniu, ktore
organizacja realizuje, jest tozsame z procedurg nadawania i odwotywania uprawnien do przetwarzania danych
osobowych pracownikom i wspolpracownikom organizacji.

Pracownicy i wspdipracownicy instytucji prowadzacej zadania z zakresu monitoringu i ewaluacji w projekcie/
zadaniu, ktory realizuje organizacja, otrzymuja od ABI organizacji pisemne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych w zakresie okreslonym w tresci tych upowaznien. Upowaznienia beda obowiazywaty do dnia
ich odwotania.

Do udzielenia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktérym organizacja
powierza podmiotowi zewnetrznemu prowadzenie zadania zwigzanego z monitoringiem i ewaluacja stosuje si¢
odpowiednio Zatacznik nr 3 do ,,Polityki bezpieczenstwa”.

Do odwotania udzielonego upowaznienia stosuje si¢ odpowiednio Zatacznik nr 6 do ww. dokumentu.

Do udzielania oraz odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w
ktérym organizacja powierza podmiotowi zewngtrznemu prowadzenie zadan z zakresu monitoringu/ewaluacji
projektu/zadania, upowazniony jest ABI (Zalacznik nr 2 ,,B” do ,,Polityki bezpieczenstwa”).

Miejscem przetwarzania danych osobowych w projekcie/zadaniu, w ktérym organizacja powierza prowadzenie
zadan z zakresu monitoringu i ewaluacji projektu/zadania podmiotowi zewnetrznemu, bedzie siedziba
wykonawcy.

Dokumenty zwigzane z prowadzeniem zadan z zakresu monitoringu i ewaluacji w projekcie/zadaniu, w ktérym
organizacja powierza podmiotowi zewngtrznemu prowadzenie tych zadan, przechowywane bgda w zamykane;j
na klucz szafie. Dokumenty te bedg przechowywane w siedzibie wykonawcy do momentu, w ktérym przestanie
obowigzywac¢ umowa w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Przekazanie organizacji przez wykonawce w cato$ci powierzonych do przetwarzania danych osobowych nastapi
protokotem przekazania (stanowigcym Zatacznik nr 12 ,,A” do ,,Polityki bezpieczenstwa”) w momencie
zakonczenia obowigzywania umowy w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych.



Rozdzial 4
Pozostale przypadki przetwarzania danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym
oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM

W Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM dane osobowe moga
by¢ przetwarzane (np.) w zwiazku z realizacja:
- szkolen zlecanych przez instytucje zewnetrzne (np. finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j).

Przetwarzanie danych bedzie si¢ odbywac na podstawie upowaznien.

Do udzielenia upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stosowany bgdzie odpowiednio Zatgcznik nr 3
do ,,Polityki bezpieczenstwa”.

Do odwotania udzielonego upowaznienia stosowany bedzie odpowiednio Zatacznik nr 6 do ww. dokumentu.

Do udzielania oraz odwotywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych upowazniony jest ABI
(Zatacznik nr 2 ,,B” do ,,Polityki bezpieczenstwa”).

AD bedzie kazdorazowo udzielat ABI upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stosujac odpowiednio
Zatacznik nr 2 ,,A” do ww. dokumentu.

Do odwotania udzielonego ABI upowaznienia do przetwarzania danych osobowych AD zastosuje odpowiednio
Zatgcznik nr 5 ,,A” do ,,Polityki bezpieczenstwa”.

Miejscem przetwarzania danych osobowych moze by¢ siedziba organizacji lub miejsce wskazane przez
instytucje zlecajaca.



Rozdzial 5
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 (,,PEFS 2007”)

Regulacje zostana podjete, jesli zajdzie konieczno$¢ realizacji programu. Na ten moment takie przestanki nie
zachodza.

W razie konieczno$ci zostanie dostosowany odpowiednio wzoér dokumentu przygotowany przez Instytucje
Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) lub umieszczone
informacje, o tym, ze uregulowania dotyczace tego zakresu zostaly zamieszczone w odrebnym dokumencie,
przyjetym odrgbng uchwala.

a) postanowienia ogdlne - NIE DOTYCZY

b) zakres oraz zasady zabezpieczania danych osobowych - NIE DOTYCZY

c) obowiagzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji PEFS 2007 w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetlnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM - NIE DOTYCZY

d) przetwarzanie danych osobowych - NIE DOTYCZY
e) postepowanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych - NIE DOTYCZY
f) kontrola nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych - NIE DOTYCZY

g) postanowienia koncowe - NIE DOTYCZY



Rozdzial 6
Opis zdarzen naruszajacych ochrone danych osobowych

1. Podziat zagrozen:

1) Zagrozenia losowe zewngtrzne (np. kleski zywiolowe, przerwy w zasilaniu) — ich wystgpowanie moze
prowadzi¢ do utraty integralnosci danych, ich zniszczenia i uszkodzenia infrastruktury technicznej systemu —
cigglos¢ systemu zostaje zaktdcona, nie dochodzi do naruszenia poufno$ci danych.

2) Zagrozenia losowe wewngtrzne (np. niezamierzone pomyiki operatoréw, administratora, awarie sprzetowe,
btedy oprogramowania) — moze doj$¢ do zniszczenia danych, moze zosta¢ zaklocona ciaglos¢ pracy systemu,
moze nastapi¢ naruszenie poufnosci danych.

3) Zagrozenia zamierzone, $wiadome i celowe — najpowazniejsze zagrozenia naruszenia poufnosci danych —
zazwyczaj nie nastgpuje uszkodzenie infrastruktury technicznej

i zaktocenie cigglosci pracy.

Zagrozenia te mozemy podzieli¢ na:

a) nieuprawniony dostep do systemu z zewnatrz (wtamanie do systemu),

b) nieuprawniony dostep do systemu z jego wnetrza,

¢) nieuprawniony przekaz danych,

d) pogorszenie jakosci sprzetu i oprogramowania,

e) bezposrednie zagrozenie materialnych sktadnikow systemu.

2. Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie lub uzasadnione podejrzenie naruszenia zabezpieczenia systemu
informatycznego, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe, to glownie:

1) sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddzialywanie czynnikoéw zewnetrznych na zasoby systemu, jak np.
wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad, dziatania terrorystyczne, niepozadana
ingerencja ekipy remontowe;j itp.;

2) niewlasciwe parametry Srodowiska, jak np. nadmierna wilgotno$¢ lub wysoka temperatura, oddziatywanie
pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzace od urzadzen przemystowych;

3) awaria sprzetu lub oprogramowania, ktére wyraznie wskazuja na umyslne dziatanie

w kierunku naruszenia ochrony danych lub wrgcz sabotaz;

4) pojawienie si¢ odpowiedniego komunikatu alarmowego od tej cz¢sci systemu, ktdra zapewnia ochrong
zasobow lub inny komunikat o podobnym znaczeniu;

5) pogorszenie jako$ci danych w systemie lub inne odstepstwo od stanu oczekiwanego wskazujace na
zakldcenia systemu lub inng nadzwyczajng i niepozadang modyfikacje

W systemie;

6) naruszenie lub proba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych

w tym systemie;

7) stwierdzona proba modyfikacji lub modyfikacja danych lub zmiana w strukturze danych bez
odpowiedniego upowaznienia (autoryzacji);

8) niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie;

9) ujawnienie osobom nieupowaznionym danych osobowych lub objetych tajemnica procedury ochrony
przetwarzania albo innych strzezonych elementéw systemu zabezpieczen;

10) nieprzypadkowe odstepstwa od zasad bezpieczenstwa pracy w systemie lub sieci komputerowej
wskazujace na przetamanie lub zaniechanie ochrony danych osobowych

— np. praca przy komputerze lub w sieci osoby, ktora nie jest formalnie dopuszczona do jego obstugi, sygnat o
uporczywym nieautoryzowanym logowaniu itp.;

11) istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. ,,bocznej furtki” itp.;

12) podmiana lub zniszczenie no$nikéw z danymi osobowymi bez odpowiedniego upowaznienia, jak rowniez
skasowanie lub skopiowanie w sposob niedozwolony danych osobowych;

13) razace naruszenie dyscypliny pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa informacji
(niewylogowanie si¢ przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie danych osobowych w drukarce, na
ksero, niezamkniecie pomieszczenia z komputerem, niewykonanie w okreslonym terminie kopii bezpieczenstwa,
prace na danych osobowych w celach prywatnych itp.).

3. Za naruszenie ochrony danych uwaza si¢ rowniez stwierdzone nieprawidlowos$ci w zakresie zabezpieczenia
miejsc przechowywania danych osobowych (otwarte szafy, biurka, regaly, urzadzenia archiwalne i inne) na
nos$nikach tradycyjnych, tj. na papierze (wydrukach), kliszy, folii, zdjeciach, dyskietkach w formie
niezabezpieczonej itp.



Rozdzial 7
Zabezpieczenie danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych i przetwarzanych w rejestrach zbiorow danych Fundacji
Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM — przedstawionych w Rozdziale
1: Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM, podpunkt ,,b”
niniejszej ,,Polityki bezpieczenstwa” — w systemach informatycznych i na nosnikach tradycyjnych jest Zarzad
organizacji.

2. Administrator danych osobowych jest obowigzany do zastosowania srodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych w systemach informatycznych i na no$nikach tradycyjnych, a
w szczeg6lnosci do:

1) zabezpieczenia danych przed ich udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym,

2) zapobiegania kradziezy danych,

3) zapobiegania przetwarzaniu danych z naruszeniem ustawy oraz zmianie, utracie, uszkodzeniu lub zniszczeniu
tych danych.

3. Do zastosowanych §rodkow technicznych nalezy:

1) przetwarzanie danych osobowych w wydzielonych, odpowiednio zabezpieczonych i przystosowanych do tego
pomieszczeniach;

2) zabezpieczenie wejscia do pomieszczen, o ktorych mowa w pkt 1;

3) wyposazenie pomieszczen w szafy dajace gwarancj¢ bezpieczenstwa dokumentacji i nosnikow danych.

4. Do zastosowanych srodkow organizacyjnych naleza nast¢pujace zasady:

1) zapoznanie kazdej osoby z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych przed jej przystgpieniem do
pracy przy przetwarzaniu danych osobowych;

2) przeszkolenie 0sob, o ktorych mowa w pkt 1, w zakresie bezpiecznej obstugi urzadzen

i programdéw zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych;

3) kontrolowanie otwierania i zamykania pomieszczen wymienionych w pkt 3.1, polegajace na otwarciu
pomieszczenia przez pierwsza osobe, ktora rozpoczyna prace oraz zamknigciu pomieszczenia przez ostatnig
wychodzaca osobg i niepozostawianiu pomieszczenia w czasie pracy bez nadzoru.

5. Niezaleznie od niniejszych zasad, w zakresie bezpieczenstwa maja zastosowanie wszelkie wewngtrzne
regulaminy lub instrukcje dotyczace bezpieczenstwa ludzi i zasobéw informacyjnych oraz indywidualne zakresy
zadan os6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w okreslonym systemie, przy czym
dokumenty te nie moga by¢ sprzeczne z regulacjami okreslonymi w ,,Polityce bezpieczenstwa”.

6. AD za posrednictwem ABI sprawuje nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych
wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych oraz zasad ustanowionych w niniejszym dokumencie.



Rozdzial 8
Post¢powanie w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

1. W przypadku stwierdzenia:
- naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego,
- naruszenia technicznego stanu urzadzen,
- naruszenia zawartos$ci zbioru danych osobowych,
- yjawnienia metody pracy lub sposobu dziatania programu,
- jakosci transmisji danych w sieci telekomunikacyjnej mogacej wskazywaé na naruszenie zabezpieczen
tych danych,
- innych zdarzen mogacych mie¢ wplyw na naruszenie danych osobowych (np. zalanie, pozar, itp.)

tym fakcie ABIL

2. W razie niemozliwoéci zawiadomienia ABI lub osoby przez niego upowaznionej, nalezy powiadomic
bezposredniego przetozonego.

3. Do czasu przybycia na miejsce naruszenia danych osobowych ABI lub upowaznionej przez niego osoby,
nalezy:

- niezwlocznie podja¢ czynnosci niezbgdne dla powstrzymania niepozadanych skutkow zaistniatego
naruszenia — o ile istnieje taka mozliwo§¢ — a nastgpnie uwzgledni¢ w dziataniu réwniez ustalenie
przyczyn lub sprawcow naruszenia danych osobowych;

- udokumentowaé wstepnie zaistniate naruszenie;

- nie opuszczaé bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia ABI lub osoby przez niego
upowaznionej.

4. Po przybyciu na miejsce naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych, ABI lub osoba przez niego
upowazniona:

- zapoznaje si¢ z zaistnialg sytuacja i dokonuje wyboru metody dalszego postgpowania, majgc na uwadze
ewentualne zagrozenia dla prawidtowosci pracy organizacji;

- moze zada¢ doktadnej relacji z zaistnialego naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych od
osoby powiadamiajgcej, jak rowniez od kazdej innej osoby, ktora moze posiada¢ informacje zwigzane z
zaistniatym naruszeniem;

- rozwaza celowo$¢ i potrzebg powiadomienia o zaistnialtym naruszeniu lub ujawnieniu ochrony danych
osobowych AD;

- nawigzuje bezposredni kontakt — jezeli zachodzi taka potrzeba — ze specjalistami spoza organizacji.

5. Po wyczerpaniu niezbednych s$rodkéw doraznych zwigzanych z zaistnialym naruszeniem/ujawnieniem
ochrony danych osobowych, ABI zasigga niezb¢dnych opinii i proponuje postepowanie naprawcze, w tym
ustosunkowuje si¢ do kwestii ewentualnego odtworzenia danych z zabezpieczen oraz terminu wznowienia
przetwarzania danych.

6. ABI dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych oraz sporzadza
raport, ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) wskazanie osoby powiadamiajacej oraz innych osob zaangazowanych lub odpytywanych w zwiazku z
naruszeniem lub ujawnieniem ochrony danych osobowych;

b) okreslenie czasu i miejsca: naruszenia/ujawnienia i powiadomienia o tym fakcie;

c) okreslenie okoliczno$ci towarzyszacych i rodzaju naruszenia/ujawnienia;

d) wyszczegodlnienie wzigtych faktycznie pod uwage przestanek do wyboru metody postepowania i opis
podjetego dzialania;

€) wstepng oceng przyczyn wystapienia naruszenia/ujawnienia;

f) oceng przeprowadzonego post¢gpowania wyjasniajacego i naprawczego.

7. Raport, o ktérym mowa w pkt. 6, ABI niezwtocznie przekazuje AD.

8. Zaistniale naruszenie/ujawnienie ochrony danych osobowych moze sta¢ si¢ przedmiotem szczegdtowej
analizy prowadzonej przez AD i ABL.

9. Analiza, o ktorej mowa w pkt. 8, powinna zawierac:
a) wszechstronng oceng zaistniatego naruszenia/ujawnienia ochrony danych osobowych;



b) wskazanie odpowiedzialnych;
¢) wnioski co do ewentualnych przedsiewzigé: proceduralnych, organizacyjnych, kadrowych
i technicznych, ktére powinny zapobiec podobnym naruszeniom/ujawnieniom w przysztosci.



Rozdzial 9
Postanowienia koncowe

1. Przypadki nieuzasadnionego zaniechania obowigzkoéw wynikajacych z niniejszego dokumentu mogg by¢
potraktowane jako cigzkie naruszenie obowigzkdéw pracowniczych, w szczegdlnosci przez osobeg, ktdra po
stwierdzeniu naruszenia zabezpieczenia systemu informatycznego lub uzasadnionego domniemania takiego
naruszenia nie powiadomita o tym fakcie ABIL.

2. Osoby, ktore zostaly zapoznane z niniejszym dokumentem i zobowiazuja si¢ do stosowania zasad w nim
zawartych, potwierdzaja ten fakt poprzez podpisanie o$wiadczenia (zalacznik nr 1 ,,A” do ,Polityki
bezpieczenstwa”).

3. Ewidencje osob, ktore zostaly zapoznane z niniejszym dokumentem i zobowigzuja si¢ do stosowania zasad w
nim zawartych, zobowigzany jest prowadzi¢ ABI.

4. Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego lub uzasadnionego
domniemania takiego naruszenia nie podjeta dziatania okreslonego w niniejszym dokumencie, a w szczegdlnosci
nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z okre§lonymi zasadami, a takze gdy nie zrealizowata stosownego
dziatania dokumentujacego ten przypadek, wszczyna si¢ postgpowanie.

5. Orzeczona kara wobec osoby uchylajacej si¢ od powiadomienia ABI nie wyklucza odpowiedzialno$ci karnej
tej osoby zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst pierwotny: Dz. U. z
1997 r. Nr 133, poz. 883; tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz mozliwosci wniesienia wobec
niej przez organizacje sprawy z powddztwa cywilnego o zrekompensowanie poniesionych strat.

6. Wszystkie regulacje dotyczace systemow informatycznych okreslone w ,,Polityce bezpieczenstwa” dotycza
réwniez przetwarzania danych osobowych w bazach prowadzonych w jakiejkolwiek innej formie.

7. Wdrozenie ,,Polityki bezpieczenstwa” odbywa si¢ poprzez:

a) zapoznanie o0so6b wchodzacych w sklad organdéw organizacji, pracownikow, wspotpracownikow,
wolontariuszy, praktykantow i stazystow organizacji z trescia ,,Polityki bezpieczenstwa”;

b) szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych.

8. ,,Polityka bezpieczenstwa” wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaly Zarzadu organizacji lub w terminie
okreslonym w tresci tej Uchwaty. Zmiany w ,,Polityce bezpieczenstwa” bgdg wchodzi¢ w zycie w terminach
okres$lonych w Uchwatach Zarzadu organizacji dotyczacych wprowadzenia zmian w dokumencie.

Zmiany te dokumentuje si¢ w Arkuszu Zmian (Rozdziat 10).



Rozdzial 10
Arkusz zmian

L.p.

Tres¢ zmiany

Data




CZESC II
Instrukcja w sprawie zasad postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych

§1
Instrukcja w sprawie zasad przetwarzania danych osobowych — zwana dalej ,Instrukcja” — okresla w
szczegolnosci:
1) Obowigzki 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Fundacji Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM zwanej dalej ,,Fundacjag AUXILIUM”.
2) Tryb udzielania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
3) Sposob prowadzenia i aktualizacji ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
4) Sposob prowadzenia i aktualizacji rejestru zbiorow danych osobowych.

§2
Definicje zawarte w dokumencie pn.: ,,Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w
Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM” stosuje si¢
odpowiednio.

§3
ABI sprawuje nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych zapewniajac bezpieczenstwo
danych osobowych w systemie informatycznym, w szczegdlnosci przeciwdziatajac dostgpowi o0sob
niepowotanych do systemu, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe oraz podejmujac odpowiednie dziatania w
przypadku wykrycia naruszen w systemie zabezpieczen.

§4
ABI i AD wspotpracuja ze sobg przy realizacji zadan z zakresu ochrony danych osobowych.

§5
ABI zobowigzany jest do nadzoru nad postgpowaniem przy przetwarzaniu danych osobowych w organizacji, a w
szczegolnosci do:
1) zastosowania niezbednych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych
osobowych, a w szczeg6élnosSci zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, kradzieza, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa, zmiang, utrata, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.
2) kontroli nad wykonywaniem operacji przetwarzania danych osobowych przez osoby upowaznione.
3) zwracania si¢ do AD w przypadku istotnych watpliwosci wynikajacych ze stosowania przepisOw ustawy o
ochronie danych osobowych oraz przepiséw wykonawczych.

§6
Osoba upowazniona do przetwarzania danych zobowiazana jest do:
1) zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych.
2) zachowania szczegblnej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych w celu ochrony interesu osob,
ktérych dane dotycza.
3) stosowania okreslonych przez AD procedur i $rodkoéw przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych.
4) podporzadkowania si¢ poleceniom ABI i AD w zakresie ochrony danych osobowych.
5) zachowania danych osobowych w tajemnicy.
6) przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci:
a) zabezpieczenia danych osobowych przed ich utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
b) zabezpieczenia danych osobowych przed ich zmiana.
¢) zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym.
d) zamykania i zabezpieczania pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe W sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym.
e) dopilnowania, by przebywanie 0sob nieupowaznionych w pomieszczeniach, w ktorych przetwarzane sa dane
osobowe, mialo miejsce wyltacznie w obecnosci osoby upowaznione;.
f) dopilnowania, by przeznaczone do usuni¢cia dokumenty, zawierajace dane osobowe niszczone byly w stopniu
uniemozliwiajacym ich odczytanie.
g) przetwarzania danych osobowych zgodnie z celem, dla ktorego zostaty zebrane.

§7
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad postgpowania przy przetwarzaniu danych osobowych lub
naruszeniu zabezpieczenia danych osoba upowazniona zobowigzana jest niezwlocznie poinformowac ABI, ktory
przekazuje te informacje AD.



§8
1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie
nadane przez AD.
2. ABI ponosi odpowiedzialno$¢ za zaznajomienie pracownika, ktéry ma by¢ dopuszczony do przetwarzania
danych osobowych z przepisami towarzyszacymi ochronie danych osobowych. Fakt zapoznania si¢ z przepisami
pracownik potwierdza wlasnorecznym podpisem.
3. ABI wydaje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych organom organizacji, kazdemu
pracownikowi, wspotpracownikowi, wolontariuszowi, praktykantowi, stazyscie, ktory przy wykonywaniu
powierzonych mu zadan przetwarza dane osobowe.
4. Upowaznienie udzielane jest na czas wykonywania przez osob¢ upowazniong czynno$ci na powierzonym
stanowisku.
5. ABI zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé AD o zaprzestaniu wykonywania czynnosci przetwarzania
danych osobowych przez osobe upowazniong.

§9
1. Kazda osoba upowazniona powinna odby¢ szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.
2. Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych organizuje ABI.

§10
1. Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych prowadzona jest w formie papierowe;.
2. Ewidencje, o ktorej mowa w pkt. 1, prowadzi ABI.
3. Za aktualizacj¢ ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych odpowiada ABI.
4. O kazdym zdarzeniu powodujacym konieczno$¢ wprowadzenia zmian w ewidencji, o ktorej mowa w pkt. 1,
musi zosta¢ poinformowany ABI.

§ 11
1. Rejestr zbiorow danych osobowych przetwarzanych w organizacji prowadzony jest w formie papierowe;.
2. Rejestr zbioré6w danych osobowych prowadzi ABI.
3. O planowanym utworzeniu nowego zbioru danych osobowych nalezy poinformowaé ABI. Informacja ta
powinna zawierac:
a) nazw¢ zbioru.
b) podstawe utworzenia zbioru.
¢) oznaczenie rodzaju zbioru.
d) okreslenie sposobu przetwarzania danych w zbiorze (system informatyczny, przetwarzanie elektroniczne,
przetwarzanie odrgezne).
e) okreslenie zakresu przetwarzania danych.
f) okreslenie celu przetwarzania danych.
g) informacje¢ o kategoriach odbiorcow, ktérym dane moga by¢ przekazywane.
h) informacje¢ o sposobie udostepniania danych.
i) informacj¢ o tym, czy zbior podlega obowigzkowi rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
j) uzasadnienie potrzeby utworzenia zbioru.
4. O kazdej zmianie dotyczacej przetwarzania danych w zbiorze nalezy poinformowac ABI.



CZESC 111
Instrukcja dla oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

§1
Niniejsza ,,Instrukcja dla 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych” — zwana dalej ,,Instrukcja”
— okresla tryb postgpowania w przypadku, gdy:
- stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego lub naruszenie zabezpieczenia zbioru
danych osobowych zebranych i przetwarzanych w innej formie.
- stan urzadzenia, zawarto$¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody pracy, sposob dziatania
programu lub jako§¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga wskazywaé na naruszenie
zabezpieczen tych danych.

§2
Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie lub uzasadnione podejrzenie naruszenia zabezpieczenia systemu
informatycznego, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe, to glownie:
1) Sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddzialywanie czynnikéw zewnetrznych na zasoby systemu, jak
np. wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad, dzialania terrorystyczne,
niepozadana ingerencja ekipy remontowej, itp.
2) Niewlasciwe parametry Srodowiska, jak np. nadmierna wilgotno$¢ lub wysoka temperatura, oddziatywanie
pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzace od urzadzen przemystowych.
3) Awaria sprzetu lub oprogramowania, ktore wyraznie wskazujg na umyslne dziatanie w kierunku naruszenia
ochrony danych lub wrecz sabotaz.
4) Pojawienie si¢ odpowiedniego komunikatu alarmowego od tej czesci systemu, ktora zapewnia ochrong
zasobow lub inny komunikat o podobnym znaczeniu.
5) Jako$é danych w systemie lub inne odstepstwo od stanu oczekiwanego wskazujace na zaklocenia systemu
lub inng nadzwyczajng i niepozadang modyfikacje w systemie.
6) Nastapilo naruszenie lub préoba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych w tym systemie.
7) Stwierdzono probe lub modyfikacje danych lub zmiane w strukturze danych bez odpowiedniego
upowaznienia (autoryzacji).
8) Nastapila niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie.
9) Ujawniono osobom nieupowaznionym dane osobowe Ilub objete tajemnica procedury ochrony
przetwarzania albo inne strzezone elementy systemu zabezpieczen.
10) Praca w systemie lub jego sieci komputerowej wykazuje nieprzypadkowe odstepstwa od zatozonego
rytmu pracy wskazujace na przelamanie lub zaniechanie ochrony danych osobowych — np. praca przy
komputerze lub w sieci osoby, ktora nie jest formalnie dopuszczona do jego obstugi, sygnat o uporczywym
nieautoryzowanym logowaniu, itp.
11) Ujawniono istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. ,,bocznej furtki”, itp.
12) Podmieniono lub zniszczono nos$niki z danymi osobowymi bez odpowiedniego upowaznienia lub w
sposob niedozwolony skasowano lub skopiowano dane osobowe.
13) Razaco naruszono dyscypline pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa informacji
(nie wylogowanie si¢ przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie danych osobowych w drukarce, na
ksero, nie zamknigcie pomieszczenia z komputerem, nie wykonanie w okreslonym terminie kopii
bezpieczenstwa, prace na danych osobowych w celach prywatnych, itp.).

§3

1. Kazda osoba w organizacji (reprezentujaca organ organizacji badz w niej zatrudniona lub wspdtpracujaca
wlacznie z wolontariuszami, praktykantami i stazystami), ktora stwierdzi lub podejrzewa naruszenie
zabezpieczenia ochrony danych osobowych w systemie informatycznym lub przetwarzanych w inny sposob,
powinna niezwlocznie poinformowac¢ o tym osobe zatrudniong przy przetwarzaniu tych danych, bezposredniego
przetozonego oraz ABI albo inng upowazniong przez niego osobe.

2. Osoba zatrudniona przy przetwarzaniu danych osobowych, ktéra uzyskata informacj¢ lub sama stwierdzita
naruszenie zabezpieczenia bazy danych osobowych zobowigzana jest niezwtocznie powiadomic o tym ABI.

§4
1. Dane osobowe zostajg ujawnione, gdy stajg si¢ znane w catosci lub czgéci pozwalajacej na okreslenie osobom
nieuprawnionym tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.
2. W stosunku do danych, ktore zostaly zagubione, pozostawione bez nadzoru poza obszarem bezpieczenstwa —
nalezy przeprowadzié postgpowanie wyjasniajgce czy dane osobowe nalezy uznaé za ujawnione.

§5

Niezwlocznie po uzyskaniu informacji o naruszeniu danych osobowych nalezy podja¢ dzialania w celu



powstrzymania lub ograniczenia dostgpu do danych przez osoby niepowolane poprzez:

1) Fizyczne odlaczenie urzadzen i segmentdw sieci, ktdre mogly umozliwi¢ dostep do bazy danych osobie
nieuprawnione;.

2) Wylogowanie uzytkownika podejrzanego o naruszenie zabezpieczenia ochrony danych.

3) Zmiang hasta na konto ABI i uzytkownika, poprzez ktore uzyskano nielegalny dostep w celu uniknigcia
ponownej proby wlamania.

4) Podjecie innych — stosownych do zagrozenia — dzialan.

§6
ABI — po uzyskaniu sygnatu o naruszeniu danych osobowych — powinien w pierwszej kolejnosci:
1) Zapisa¢ wszelkie informacje zwigzane z danym zdarzeniem.
2) Na biezaco wygenerowaé i wydrukowaé¢ wszystkie mozliwe dokumenty i raporty, ktére moga poméc w
ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia.
3) Przystapi¢ do zidentyfikowania rodzaju zaistniatlego zdarzenia — zwlaszcza do okre$lenia skali zniszczen i
metody dostepu do danych osoby nieuprawnione;.
4) Wyniki postepowania zabezpieczajacego oraz okolicznosci naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
nalezy uja¢ w raporcie i niezwlocznie przekaza¢ AD.

§7
1. Do czasu przybycia na miejsce naruszenia ochrony danych osobowych ABI lub upowaznionej przez niego
osoby nalezy:
1) Niezwlocznie podja¢ czynnosci (okreslone w rozdziale 9 pkt 3 niniejszej ,,Polityki bezpieczenstwa’)
niezbg¢dne dla powstrzymania niepozadanych skutkow zaistnialego naruszenia — o ile istnieje taka mozliwo$¢ — a
nastepnie uwzgledni¢ w dziataniu rowniez ustalenie przyczyn lub sprawcow.
2) Rozwazy¢ wstrzymanie biezacej pracy na komputerze lub pracy biurowej w celu zabezpieczenia miejsca
zdarzenia.
3) Zaniecha¢ — o ile to mozliwe — dalszych planowanych przedsigwzi¢¢, ktore wiaza si¢ z zaistniatym
naruszeniem i mogg utrudni¢ udokumentowanie i analize.
4) Podja¢ inne dziatania przewidziane i okreslone w instrukcjach technicznych i technologicznych — stosownie
do objawow i1 komunikatow towarzyszacych naruszeniu.
5) Podjaé stosowne dziatania — jesli zaistnialy przypadek jest okreslony w dokumentacji systemu operacyjnego,
dokumentacji bazy danych lub aplikacji uzytkowe;.
6) Zastosowac si¢ do innych instrukcji i regulaminéw — jezeli odnosza si¢ one do zaistniatego przypadku.
7) Udokumentowa¢ wstepnie zaistniate naruszenie.
8) Nie opuszcza¢ — bez uzasadnionej potrzeby — miejsca zdarzenia do czasu przybycia ABI lub upowaznionej
przez niego osoby.
2. Po przybyciu na miejsce naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych ABI lub osoba go
zastepujaca:
1) Zapoznaje si¢ z zaistnialg sytuacja i dokonuje wyboru metody dalszego postgpowania majac na uwadze
ewentualne zagrozenia dla prawidtowos$ci pracy organizacji.
2) Niezwlocznie informuje AD.
3) Moze zada¢ doktadnej relacji z zaistniatego naruszenia od osoby powiadamiajacej, jak rowniez kazdej innej
osoby, ktora moze posiadaé¢ informacje zwigzane z zaistnialym naruszeniem.
4) Nawiazuje bezposredni kontakt — jezeli zachodzi taka potrzeba — ze specjalistami spoza organizacji w
porozumieniu z AD.

§8
1. Po dokonaniu czynnosci zabezpieczenia danych osobowych i ustaleniu przyczyn naruszenia ochrony danych
osobowych nalezy niezwlocznie przywroci¢ normalny stan dziatania.
2. Po przywrdceniu prawidtowego stanu bazy danych osobowych nalezy przeprowadzi¢ szczegolowa analizg w
celu okreslenia przyczyny naruszenia ochrony danych osobowych oraz przedsiewzia¢ kroki majace na celu
wyeliminowanie podobnych zdarzen w przysztosci.
3. Jezeli przyczyna zdarzenia byl blad osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych osobowych ABI
niezwlocznie zarzadza przeprowadzenie dodatkowego szkolenia dla osob bioracych udziat przy przetwarzaniu
danych osobowych. Dokumentacj¢ z przeprowadzonego szkolenia ABI zatacza do raportu okreslonego w tresci
§9.

§9
1. Po dokonaniu czynnosci przedstawionych powyzej ABI sporzadza szczegdtowy raport zawierajacy:
1) Opis zdarzenia.
2) Przyczyng zaistnienia.



3) Skutki naruszenia ochrony danych osobowych.
4) Podjete dzialania, zastosowane Srodki.
5) Analizg zdarzenia oraz wnioski dotyczace przedsigwzicé:
a) organizacyjnych,
b) technicznych,
¢) kadrowych.
2. Raport ABI przedktada niezwlocznie AD, ktéry wydaje pisemne zalecenia.
3. Catos¢ dokumentacji w zakresie naruszenia systemu ochrony danych osobowych przechowuje ABI.



CZESC IV
Zalaczniki

Zatacznik nr 1 ,,A”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

funkcja / stanowisko

O S WIADUG CZENTIE

Oswiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z trescig ,,Polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych w Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnych oraz Dzieciom i Milodziezy AUXILIUM” i

zobowiazuje si¢ do stosowania zasad w niej zawartych.

Bochnia, dnia ...........oooooiies



pieczg¢ naglowkowa organizacji

Lista osob, ktore zapoznaly sie

Zatacznik nr 1 ,,B”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

z ,Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych
w Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM”

L.p. Imie i nazwisko Data

Podpis

10

11

12

13

14

15

16

17

18

piecz¢¢ Administratora Danych



UPOWAZNIENIE

Zatacznik nr 2 ,,A”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Z dniem ........ccoeverenene , na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr

101, poz. 926, z po6zZn.

zm.), upowazniam Panig/

Pana* ... , bedaca/bgdacego* Administratorem Bezpieczenstwa Informacji, do

przetwarzania danych osobowych dotyczacych:

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania.

* Niepotrzebne skreslic.

Podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania

Administratora Danych



Zaltacznik nr 2 ,,B”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

piecz¢¢ Administratora Danych

UPOWAZNIENIE
dla Administratora Bezpieczenstwa Informacji
do reprezentowania Administratora Danych
oraz udzielania i odwolywania upowaznien

Z dniem ....cccecceeesveeeennnneesy, upowazniam Panig/Pana* bedaca/bedacego™

>

Administratorem Bezpieczenstwa Informacji, do:

reprezentowania Administratora Danych;

powotywania w imieniu Administratora Danych Administratora Systemu Informatycznego i nadawania
ASI stosownego upowaznienia;

odwotywania w imieniu Administratora Danych Administratora Systemu Informatycznego i nadanego
ASI upowaznienia;

udzielania w imieniu Administratora Danych upowaznien do przetwarzania danych osobowych:
osobom wchodzacym w sklad organéw organizacji, pracownikom, wspdipracownikom,
wolontariuszom, praktykantom i stazystom organizacji;

odwotywania w imieniu Administratora Danych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
udzielonych: osobom wchodzacym w sklad organdéw organizacji, pracownikom, wspolpracownikom,

wolontariuszom, praktykantom i stazystom organizacji.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania.

Podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania
Administratora Danych

* Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i

Miodziezy AUXILIUM”
piecze¢ Administratora Danych
UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Nr
Z dniem ..eceeeseesecseesneenns , na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.), upowazniam Pania/Pana*

do przetwarzania danych osobowych dotyczacych:

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania.

Podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji

* - niepotrzebne skresli¢



piecze¢ Administratora Danych

Zatacznik nr 4

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych w
Fundacji Pomocy Osobom
Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

L] Imi | Data | Stano Typ Zakres rzeczowy Ramy czasowe
pl ¢ i| zapo | wisko | umow | uprawnienia
naz | znan |/ y/
wis | ia z | funkc | porozu
ko doku | ja mienia
ment Praco | Wspoipracownik Wolo | Prakt od do
em wnik ntariu | yka /
SZ Staz
1
2
3
4
5
6

pieczg¢ Administratora Danych



Zatacznik nr 5 ,,A”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Z dniem ..eceeeveeseesensnnenns , na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdézn. zm.), odwolujemy upowaznienie Pani/

Pana* , bedacej/bedacego™ Administratorem Bezpieczenstwa Informacji, do przetwarzania

danych osobowych dotyczacych:

Podpisy 0sob upowaznionych do reprezentowania
Administratora Danych

* Niepotrzebne skreslic.

pieczg¢ Administratora Danych



Zatacznik nr 5 ,,B”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
Administratora Bezpieczenstwa Informacji
do reprezentowania Administratora Danych
oraz udzielania i odwolywania upowaznien

Z dniem .eeeeeseessensnssnsns , odwolujemy upowaznienic Pani/Pana* , bedacej/

bedacego™ Administratorem Bezpieczenstwa Informacji, do:

]  reprezentowania Administratora Danych;

] powolywania w imieniu Administratora Danych Administratora Systemu Informatycznego i nadawania
ASI stosownego upowaznienia;

] odwolywania w imieniu Administratora Danych Administratora Systemu Informatycznego i nadanego
ASI upowaznienia;

] udzielania w imieniu Administratora Danych upowaznien do przetwarzania danych osobowych:
osobom wchodzacym w sklad organdéw organizacji, pracownikom, wspdipracownikom,
wolontariuszom, praktykantom i stazystom organizacji;

] odwolywania w imieniu Administratora Danych upowazniefi do przetwarzania danych osobowych
udzielonych: osobom wchodzgcym w sklad organdéw organizacji, pracownikom, wspolpracownikom,

wolontariuszom, praktykantom i stazystom organizacji.

Podpisy 0sob upowaznionych do reprezentowania
Administratora Danych

* Niepotrzebne skreslic.

piecz¢¢ Administratora Danych



Zatacznik nr 6

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

ODWOLANIE
UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

4111153 1 o A , na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), odwotuj¢ upowaznienie NI ....cccvevernenenennnnn

......... Pani/Pana* do przetwarzania danych osobowych dotyczacych:

Podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji

* Niepotrzebne skreslic.

pieczg¢ Administratora Danych



Zatacznik nr 7

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Rejestr zbioré6w danych osobowych przetwarzanych
w Fundacji Pomocy Osobom Niepelosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

L.p. | Nazwa zbioru danych Nazwa programu Lokalizacja miejsca Obowiazek
osobowych stosowanego do przetwarzania (budynek, zgloszenia zbioru
przetwarzania pomieszczenie, nazwa danych
komputera) osobowych
GIODO*

TAK / NIE**

10

11

12

13

14

* Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych
ok wpisa¢ wlasciwe

piecz¢¢ Administratora Danych

Zalacznik nr 8



do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

Informacja o planowanym utworzeniu nowego zbioru danych osobowych
w Fundacji Pomocy Osobom Niepelosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

Nazwa zbioru

Podstawa prawna utworzenia zbioru

Oznaczenie rodzaju zbioru

Sposob przetwarzania danych w
zbiorze (system informatyczny,
przetwarzanie elektroniczne,
przetwarzanie odrgczne)

Zakres przetwarzania danych

Cel przetwarzania danych

Kategorie odbiorcow, ktérym dane
moga by¢ przekazywane

Sposo6b udostgpniania danych

Obowiazek rejestracji zbioru przez
GIODO* (TAK / NIE**)

Uzasadnienie potrzeby utworzenia
zbioru

* Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych

ok wpisa¢ wlasciwe

piecze¢ Administratora Danych



Zatacznik nr 9

do ,,Polityki bezpieczenstwa
w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji

Pomocy Osobom

Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

Raport z naruszenia ochrony danych osobowych

Wskazanie osoby
powiadamiajacej o
naruszeniu oraz
innych oséb
zaangazowanych
lub odpytywanych
w zwiagzku z
naruszeniem

Okreslenie czasu i
miejsca: naruszenia
i powiadomienia

Okres$lenie
okoliczno$ci
towarzyszacych
naruszeniu i
rodzaju naruszenia

Wyszczegdlnienie
wziegtych
faktycznie pod
uwage przestanek
do wyboru metody
postgpowania i opis
podjgtego dziatania

Wstegpna ocena
przyczyn
wystapienia
naruszenia

O ¢c e n a
przeprowadzonego
postepowania
wyjasniajacego

i naprawczego

piecze¢ Administratora Danych



Zalacznik nr 10

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Analiza naruszenia ochrony danych osobowych

Wszechstronna | Wskazanie Whioski co do przedsiewzigé
ocena zaistniatego | odpowiedzia
naruszenia Inych proceduralnych | organizacyjnyc | personalnych | technicznych

Bochnia, dnia...........

podpis i pieczgé Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Zatagcznik nr 11



do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

Protokot z naruszenia poufnosci
no$nika danych osobowych

Imi¢ i nazwisko osoby korzystajacej z
komputera podczas nieobecnosci
pracownika

Numer ewidencyjny komputera

Data zdarzenia

Wskazanie przyczyny (powodu)
naruszenia poufnosci nosnika danych
osobowych

podpis osoby sporzadzajacej protokot



Zatacznik nr 12 ,,A”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Bochnia, dnia .........c............

(dane adresowe Przekazujacego)

(dane adresowe organizacji)

DOtYCZY: e

PROTOKOL PRZEKAZANIA

........................................................................... (pelna nazwa Przekazujgcego) niniejszym

przekazuje Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM:

Szczegdtowa specyfikacj¢ przedstawia zataczone do niniejszego Protokotu Zestawienie przekazywanych danych

osobowych.

Przekazujacy Odbierajacy



L.p.

10

11

12

13

14

15

Imig i
nazwisko

Zatacznik nr 12 ,,B”

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Zalacznik nr 1 do Protokotu Przekazania
z dnia ......oceeeee

str. ...z ... (np.: str. 1 z 3)

Zestawienie przekazywanych danych osobowych

Rodzaj i Dotyczy Lp. Imigi Rodzaj i Dotyczy
forma nos$nika nazwisko forma nos$nika
danych danych
osobowych osobowych

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29



Zatacznik nr 13

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Bochnia, dnia ................c.ccocoeieeeee e,

OSWIADCZENIA

...zamieszkaty.

zamieszkania), legitymujacy si¢ dowodem 0SobiStym ..........cccceeverierueennnne PESEL ..o niniejszym o$wiadczam,
ze wszystkie informacje dotyczace mojej sytuacji finansowej, zdrowotnej, rodzinnej i zyciowej przedstawione Fundacji Pomocy
Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM s3 prawdziwe.

2. Jednocze$nie zapewniam, ze nie zataitem zadnych informacji, ktére miatyby wptyw na decyzje Zarzadu Fundacji.

3. Jestem §wiadomy konsekwencji prawnych grozacych mi w przypadku zatajenia informacji, wytudzenia pomocy,
sfatszowania lub wprowadzenia w btad przedstawiciela Fundacji.

4. Niniejszym wyrazam zgod¢ na weryfikacje wszystkich informacji dostarczonych przeze mnie Fundacji Pomocy
Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32- 700 Bochnia).

5. Niniejszym wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw uzyskania pomocy spotecznej od
Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia).

6. Os$wiadczam, ze miesigczny dochdd netto mojej rodziny wynosi ........................ zt na osobe.

7. W zwigzku z pro$ba o dofinansowanie/refundacje wydatkéw przeze mnie do Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mfodziezy AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia) w dniu .................... s
niniejszym upowazniam Fundacje Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM (adres: ul. Regis
2,32-700 Bochnia) do uzyskania w moim imieniu z Osrodka Pomocy Spotecznej w informacji na
temat mojej sytuacji materialno-bytowej na potrzeby rozpoznania wyzej opisanej pro$by. JednoczeS$nie wyrazam zgode na
udostepnienie moich danych osobowych do realizacji powyzszych celow.

8. Upowazniony uprawniony jest do wystapienia do OPS w ... o0 udzielnie informacji o Mocodawcy, jak
tez do przetwarzania tak uzyskanej informacji na potrzeby postepowania zwigzanego z przyznaniem przez Fundacj¢
whnioskowanej pomocy.

BOCRNIA, ..ttt (data, czytelny podpis)

INFORMACIJA : Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Fundacja informuje, ze:
a)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia), KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe sa niezbedne i beda przetwarzane wytacznie do celu przyznania pomocy spofecznej zgodnie z: Polityka
prywatnosci stosowang w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM.

¢) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, ich aktualizowania, usuwania i poprawiania, a takze uzyskania informacji o celu
ich przetwarzania.

d) Oswiadczam, ze moja zgoda na przetwarzanie podanych danych jest:

- DOBROWOLNA (osoba, ktérej dane dotycza ma faktycznie wolny wybdr co do udzielenia zgody oraz moze jej odméwic lub ja wycofaé w
dowolnym czasie).

- KONKRETNA I ODREBNA (konkretna: celem otrzymania zgody jest konkretny temat przetwarzania danych dla potrzeb realizacji
szeroko pojetej pomocy podopiecznemu, odrgbna: administrator zapytat o bezposrednio i nie przy okazji zatatwiania innych spraw).

- SWIADOMA (Z wymogiem §wiadomosci zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzany jest obowiazek informacyjny, jaki naktada
na administratora RODO. Osoba wyrazajaca zgode powinna co najmniej znaé¢ tozsamo$¢ administratora oraz zamierzone przez niego cele



przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z zasada przejrzystoSci informacje przekazywane osobie, ktérej dane dotycza powinny by¢
sformutowane w sposéb zrozumiaty, jasnym i prostym jezykiem. Istotna jest takze dostgpnoS¢ tych tresci — klauzule powinny by¢ widoczne i
wyczerpujace).

- JEDNOZNACZNA (Wymoég jednoznacznoSci oznacza, ze nie mogg istnie¢ watpliwosci co do intencji osoby wyrazajacej zgode. Wyrazenie
zgody moze mie¢ forme o§wiadczenia woli lub wyraznego dziatania potwierdzajacego).

Potwierdzam, ze zapoznatem si¢ z powyzsza informacja: Bochnia, ..........cccoveeenvcinnnecnnnen (data, podpis)



Zatacznik nr 14

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Os$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego wolontariusza

............................................................................................................................................. , zamieszkatego

..................................................................................................................................... ,w wydarzeniu pod nazwa:

.............................................................................................................................................. , organizowanym przez
Fundacje Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM, w dniu
.......................................................... W gOdZ. ceuviiiiiiiiiiiii e, W charakterze WOLONTARIUSZA.

Biore petng odpowiedzialno$¢ za przyjazd do Bochni i powrét dziecka po wyzej wymienionym wydarzeniu do domu.

INFORMACJA
Fundacja informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM z siedzibg w Bochni (32-700), przy ul. REGIS 2, KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe sg niezb¢dne i beda przetwarzane wytacznie do wspétpracy z wolontariusze, zgodnie z
ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Fundacja informuje, ze:

a)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy
AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia), KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe s3 niezbedne i beda przetwarzane wytacznie do wspétpracy z wolontariuszem, zgodnie z: Politykg prywatnosci
stosowang w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.

¢) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tre$ci swoich danych, ich aktualizowania, usuwania i poprawiania, a takze uzyskania informacji o celu
ich przetwarzania.

d) Oswiadczam, ze moja zgoda na przetwarzanie podanych danych jest:
- DOBROWOLNA (osoba, ktérej dane dotycza ma faktycznie wolny wybor co do udzielenia zgody oraz moze jej odméwic lub ja wycofaé w

dowolnym czasie).

- KONKRETNA I ODREBNA (konkretna: celem otrzymania zgody jest konkretny temat przetwarzania danych dla potrzeb realizacji
szeroko pojetej pomocy podopiecznemu, odrgbna: administrator zapytat o bezposrednio i nie przy okazji zatatwiania innych spraw).

- SWIADOMA (Z wymogiem §wiadomoSci zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzany jest obowigzek informacyjny, jaki naktada
na administratora RODO. Osoba wyrazajaca zgod¢ powinna co najmniej zna¢ tozsamo$¢ administratora oraz zamierzone przez niego cele
przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z zasada przejrzystoSci informacje przekazywane osobie, ktérej dane dotycza powinny by¢
sformutowane w sposéb zrozumialy, jasnym i prostym jezykiem. Istotna jest takze dostepnoS¢ tych tresci — klauzule powinny by¢ widoczne i
wyczerpujace).

- JEDNOZNACZNA (Wymoég jednoznacznosci oznacza, ze nie moga istnie¢ watpliwosci co do intencji osoby wyrazajacej zgode. Wyrazenie
zgody moze mie¢ forme oSwiadczenia woli lub wyraZnego dziatania potwierdzajacego).

Potwierdzam, ze zapoznatem si¢ z powyzszg informacja: Bochnia, .........cccceoveveneiiininnnnn. (data, podpis)

Czytelny podpis rodzica/opiekuna PraWneZ0 ..........e.ieinieeietet ettt ettt eeeens



Zatacznik nr 15
do ,,Polityki bezpieczenstwa
w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

............................................................................................ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Fundacj¢ Pomocy Osobom Niepetnosprawnych oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.
INFORMACJA

Fundacja informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM z siedziba w Bochni (32-700), przy ul. REGIS 2, KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe sa niezbg¢dne i beda przetwarzane wytacznie celow realizacji wspétpracy, zgodnie z ROZPORZADZENIEM
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzKku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/
WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Fundacja informuje, ze:

a)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy
AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia), KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe s3 niezbedne i beda przetwarzane wylacznie do wspétpracy z wolontariuszem, zgodnie z: Politykg prywatnosci
stosowang w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.

¢) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, ich aktualizowania, usuwania i poprawiania, a takze uzyskania informacji o celu
ich przetwarzania.

d) O$wiadczam, ze moja zgoda na przetwarzanie podanych danych jest:
- DOBROWOLNA (osoba, ktérej dane dotycza ma faktycznie wolny wybor co do udzielenia zgody oraz moze jej odméwic lub ja wycofaé w
dowolnym czasie).

- KONKRETNA I ODREBNA (konkretna: celem otrzymania zgody jest konkretny temat przetwarzania danych dla potrzeb realizacji
szeroko pojetej pomocy podopiecznemu, odregbna: administrator zapytat o bezposrednio i nie przy okazji zatatwiania innych spraw).

- SWIADOMA (Z wymogiem §wiadomosci zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzany jest obowigzek informacyjny, jaki naktada
na administratora RODO. Osoba wyrazajaca zgode powinna co najmniej zna¢ tozsamoS¢ administratora oraz zamierzone przez niego cele
przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z zasada przejrzystoSci informacje przekazywane osobie, ktérej dane dotycza powinny by¢
sformutowane w sposdob zrozumiaty, jasnym i prostym jezykiem. Istotna jest takze dostepnos¢ tych tresci — klauzule powinny by¢ widoczne i
wyczerpujace).

- JEDNOZNACZNA (Wymdg jednoznaczno$ci oznacza, ze nie mogg istnie¢ watpliwosci co do intencji osoby wyrazajacej zgode. Wyrazenie
zgody moze mie¢ formg oSwiadczenia woli lub wyraznego dziatania potwierdzajacego).

Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z powyzszg informacja: Bochnia, ...........ccccccoviiiinnne. (data, podpis)

Czytelny podpis



Zatacznik nr 16

do ,,Polityki bezpieczefistwa
w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”
Oswiadczenie darczyicy,
Ja nizej pOAPISANA/POAPISAIY  .....euiuninin ittt et e e e e e e e e
........................................................................................... , reprezentuje firme .../ jestem

prywatnym darczyfca, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Fundacje Pomocy Osobom Niepetnosprawnych
oraz Dzieciom i Mfodziezy AUXILIUM.
INFORMACJA

Fundacja informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy
AUXILIUM z siedziba w Bochni (32-700), przy ul. REGIS 2, KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe s3 niezbgdne i beda przetwarzane wytacznie celow realizacji wspétpracy — podzigkowan za darowizng, zgodnie
z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Fundacja informuje, ze:

a)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mfodziezy
AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia), KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe s3 niezbgdne i bedg przetwarzane wytacznie do wspétpracy z wolontariuszem, zgodnie z: Polityka prywatnosci
stosowang w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM.

¢) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, ich aktualizowania, usuwania i poprawiania, a takze uzyskania informacji o celu
ich przetwarzania.

d) O$wiadczam, ze moja zgoda na przetwarzanie podanych danych jest:
- DOBROWOLNA (osoba, ktérej dane dotycza ma faktycznie wolny wybdr co do udzielenia zgody oraz moze jej odméwic lub ja wycofaé w
dowolnym czasie).

- KONKRETNA I ODREBNA (konkretna: celem otrzymania zgody jest konkretny temat przetwarzania danych dla potrzeb realizacji
szeroko pojetej pomocy podopiecznemu, odrgbna: administrator zapytat o bezposrednio i nie przy okazji zatatwiania innych spraw).

- SWIADOMA (Z wymogiem §wiadomosci zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzany jest obowigzek informacyjny, jaki naktada
na administratora RODO. Osoba wyrazajaca zgode powinna co najmniej zna¢ tozsamo$¢ administratora oraz zamierzone przez niego cele
przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z zasada przejrzystoSci informacje przekazywane osobie, ktérej dane dotycza powinny by¢
sformutowane w sposdob zrozumiaty, jasnym i prostym jezykiem. Istotna jest takze dostepno$¢ tych tresci — klauzule powinny by¢ widoczne i
wyczerpujace).

- JEDNOZNACZNA (Wymdg jednoznaczno$ci oznacza, ze nie mogg istnie¢ watpliwosci co do intencji osoby wyrazajacej zgode. Wyrazenie
zgody moze mie¢ formg oSwiadczenia woli lub wyraznego dziatania potwierdzajacego).

Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z powyzszg informacjg: Bochnia, .........cccovcireniiniinicnenns (data, podpis)

Czytelny podpis



Zatgcznik nr 17

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

FORMULARZ KONTAKTOWY — PRZEDSTAWICIELA PODOPIECZNEGO

UWAGA!!!

BARDZO PROSIMY O WYPELENIENIE FORMULARZA DRUKOWANYMI LITERAMI

1. Imig i nazwisko przedstawiciela

2. Imie i nazwisko podopiecznego oraz stopiefi pokrewiefistwa

3. Adres zamieszkania

4. Adres zameldowania

5. Adres korespondencyjny

6. Telefon (stacjonarny oraz komorkowy)

7. Adres e-mail:

8. Nr dowodu osobistego oraz PESEL

FORMULARZ KONTAKTOWY - PODOPIECZNY

9. Imig¢ i nazwisko

10. Adres zamieszkania

11. Adres zameldowania

12. Adres korespondencyjny

13. Telefon (stacjonarny oraz komorkowy)

14. Adres e-mail:

15. Nr dowodu osobistego oraz PESEL

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich powyzszych danych osobowych do celéw uzyskania pomocy spotecznej od Fundacji Pomocy

Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM.

Bochnia,
INFORMACJA

Fundacja informuje, ze:

.................................... (data, czytelny podpis)

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy



AUXILIUM z siedziba w Bochni (32-700), przy ul. REGIS 2, KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe sa niezbgdne i bgda przetwarzane wytacznie do celu przyznania pomocy spofecznej zgodnie z
ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

Fundacja informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy
AUXILIUM (adres: ul. Regis 2, 32-700 Bochnia), KRS 0000410419

b) Pani /Pana dane osobowe sa niezbedne i beda przetwarzane wytacznie do celu przyznania pomocy spotecznej zgodnie z: Polityka
prywatnosci stosowang w Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM.

¢) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, ich aktualizowania, usuwania i poprawiania, a takze uzyskania informacji o celu
ich przetwarzania.

d) Oswiadczam, Ze moja zgoda na przetwarzanie podanych danych jest:

- DOBROWOLNA (osoba, ktérej dane dotycza ma faktycznie wolny wybor co do udzielenia zgody oraz moze jej odméwic lub ja wycofa¢ w
dowolnym czasie).

- KONKRETNA I ODREBNA (konkretna: celem otrzymania zgody jest konkretny temat przetwarzania danych dla potrzeb realizacji
szeroko pojetej pomocy podopiecznemu, odrgbna: administrator zapytat o bezposrednio i nie przy okazji zatatwiania innych spraw).

- SWIADOMA (Z wymogiem §wiadomosci zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzany jest obowigzek informacyjny, jaki naktada
na administratora RODO. Osoba wyrazajaca zgode powinna co najmniej zna¢ tozsamo$¢ administratora oraz zamierzone przez niego cele
przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z zasada przejrzystoSci informacje przekazywane osobie, ktérej dane dotycza powinny by¢
sformutowane w sposéb zrozumiaty, jasnym i prostym jezykiem. Istotna jest takze dostgpnoS¢ tych tresci — klauzule powinny by¢ widoczne i
wyczerpujace).

- JEDNOZNACZNA (Wymdég jednoznacznosci oznacza, ze nie mogg istnie¢ watpliwosci co do intencji osoby wyrazajacej zgode. Wyrazenie
zgody moze mie¢ forme o§wiadczenia woli lub wyraznego dziatania potwierdzajacego).

Potwierdzam, ze zapoznatem si¢ z powyzszg informacja: Bochnia, ........ccccceoevineniincninnnn. (data, podpis)



Zatacznik nr 18

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Whiosek o zalozenie subkonta

1.Dane kandydata

Imig¢ (imiona) i nazwisko Kandydata ............ccoeveiiiniiiiininiceeeeee e data ur. oo
PESEL ..ot

2. Rodzice/Opiekunowie

Imig¢ (imiona) i nazwisko:

Matki/OpieKuna .........cccoveerenieenenenieineenieenereeenes Dokument t0ZSamoSCi.......cceerverveeerenrenreereennenn
0jca/Opiekuna ........ccccovveieiiiiiiiiniieiccceccee Dokument t0ZSamOSCi.........ceeveererreeenenne

3. Adres

zamieszkania:

tel e-mail

4. Oswiadczenie Kandydata/Rodzic6w/Opiekunow:
Oswiadczam, ze jestem Kandydatem/Rodzicem/Prawnym opiekunem Kandydata, i wszystkie podane przeze mnie informacje sg zgodne z
prawda.

- Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie zz ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych) przez Fundacje AUXILIUM, w celu realizacji dziatan Fundacji.

Decyzja Zarzadu z dnia ........ccocoovevevrenieienennne
W imieniu Zarzadu: .........cceoevvevieirenieieeneneeeesene



Zatacznik nr 19

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

REGULAMINU PRZYJMOWANIA PODOPIECZNYCH (BENEFICJENT OW)
I ROZLICZANIA WNIOSKOW O ZWROTY KOSZT OW OBOWIAZUJACY
W FUNDACJI POMOCY OSOBOM NIEPEENOSPRAWNYM ORAZ DZIECIOM I MEODZIEZY AUXILIUM
Stowniczek:
®  Beneficjent — dziecko lub osoba dorosta, podopieczny Fundacji;
®  Reprezentant Beneficjenta - prawny opiekun Beneficjenta.
*  Fundacja - FUNDACJA POMOCY OSOBOM NIEPELNOSPRAWNYM ORAZ DZIECIOM I MLODZIEZY AUXILIUM
®  Darczynca - osoba (fizyczna lub prawna) przekazujaca Srodki pieni¢zne na wybrane przez siebie Subkonto;

®  Dostawca — dostawca towaréw lub ustug przeznaczonych na potrzeby Beneficjenta;

* Subkonto — rachunek, na ktérym gromadzone i rozliczane sg §rodki pieniezne przekazywane przez Darczyficow na potrzeby
Beneficjenta;

®  WNIOSEK - wniosek osoby zainteresowanej o zalozenie Subkonta przypisanego do Beneficjenta;
®  Zarzad - zarzad Fundacji Auxilium;
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W ramach dziatalnoSci statutowej Fundacja Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy Auxilium zajmuje
si¢ gromadzeniem i wydatkowaniem Srodkéw na potrzeby Beneficjentéw, organizacja zbidrek datkéw dla potrzeb Beneficjentow.

2. Przekazane Fundacji §rodki lokowane sa na koncie gtéwnym Fundacji oraz na Subkontach.

3. Subkonto stuzy do gromadzenia i rozliczenia przekazanych Fundacji Srodkéw pienigeznych.

4. Subkonta prowadzone sa indywidualnie, ze wskazaniem imienia i nazwiska Beneficjenta.

5. Srodki pieniezne zgromadzone na Subkontach przeznaczane sg na leczenie i rehabilitacje Beneficjentéw, na rzecz ktérych
przekazane zostaty Srodki pieniezne oraz na organizacje wydarzef wspomagajacych przeprowadzanie zbidrek (koncertu, pikniki,

licytacje, itp).

6.  Fundacja nie prowadzi Subkont wspdlnych na rzecz kilku Beneficjentéw, z wylaczeniem sytuacji dotyczacych krewnych
drugiego stopnia linii bocznej (rodzenstwa) i wspétmatzonkéw.

7.  Fundacja zapewnia zaréwno Darczyfcom, jak i Beneficjentom zachowanie petnej tajemnicy w zakresie przekazanych Srodkéw
pieni¢znych, chybaze Darczyfca zyczy sobie inaczej.

§2 UTWORZENIE SUBKONTA

1. Utworzenie Subkonta nastgpuje na pisemny wniosek Beneficjenta lub Reprezentanta Beneficjenta, po uzyskaniu zgody Zarzadu
Fundacji.

2. Whiosek osoby zainteresowanej o utworzenie Subkonta, kierowany do Zarzadu Fundacji, powinien wskazywac i zawiera¢
wszystkie dane niezbedne do utworzenia i obstugi Subkonta a takze kontaktu z opiekunami Beneficjenta;

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ imienne zaSwiadczenie wydane przez lekarza prowadzacego Beneficjenta, dotyczace rozpoznania
choroby i planowanego leczenia. Do tre$ci dokumentacji beda miaty dostep wytacznie upowaznione osoby z wiadz Fundacji.

4.  Zarzad wyraza zgode na utworzenie Subkonta pisemnie, w formie uchwaty.

5. Zarzad nie informuje pisemnie potencjalnego podopiecznego o podjeciu decyzji negatywnej (nieprzyjeciu do grona
podopiecznych fundacji, odmowie utworzenia subkonta).

§3 GROMADZENIE I WYDATKOWANIE ZGROMADZONYCH SRODKOW

1. Wptaty na Subkonto moga by¢ wnoszone w formie przelewu. Fundacja nie przyjmuje wptat gotéwkowych, z wytaczeniem zbiérek



datkéw podczas organizowanych wydarzen.

2. Nie przewiduje si¢ ograniczenia w zakresie wysoko§ci dokonywanych wpfat.

3. Fundacja pomaga w sporzadzaniu projektéw pism do darczyficéw po otrzymaniu danych dotyczacych Beneficjentéw. Nadawca
korespondencji kierowanej do darczyncéw kazdorazowo jest Beneficjent.

4. Srodki zgromadzone na Subkontach przeznaczane sa na leczenie i rehabilitacje Beneficjentéw, w szczegdlnosci na operacje, rehabilitacje,
leczenie, turnusy rehabilitacyjne, Srodki farmakologiczne, na sprzgt, przejazdy z i do miejsca rehabilitacji (na podstawie Faktur i druku
Rozliczenia kosztéw przejazdu), pojazdy dostosowane do potrzeb 0séb niepetnosprawnych wraz ze specjalistycznym wyposazeniem, jak tez
inne materialy konieczne do rehabilitacji, a takze na rehabilitacje spoteczng, majaca na celu umozliwianie osobom niepelnosprawnym
uczestnictwa w zyciu spotecznym, realizowang przede wszystkim przez likwidacje barier architektonicznych, urbanistycznych,
transportowych, technicznych, w komunikowaniu si¢ i dostgpie do informacji.

5. Srodki zgromadzone na Subkontach moga zosta¢ przeznaczone takze na pokrywanie wydatkéw ponoszonych przez Reprezentantéw
Beneficjentéw w zwiazku z organizowaniem i promowaniem ,,akcji 1%”, jednakze w kwocie nie wyzszej anizeli 500 zt rocznie.

6. W przypadku prosby o dofinansowanie zakupu kosztownego leku specjalistycznego wniosek powinien by¢ zaakceptowany przez lekarza
prowadzacego, lek powinien by¢ dopuszczony do obrotu w Polsce.

7.Z Subkonta nie beda pokrywane wydatki nieudokumentowane.

8. Leki i suplementy beda kazdorazowo refundowane z subkonta na podstawie faktury wystawionej na Beneficjenta oraz kserokopii recepty
wystawionej na Beneficjenta lub zalecenia lekarskiego wskazujacego konieczno$¢ zazywania danego leku lub suplementu przez Beneficjenta
(w przypadku braku recepty).

9. Prawo do zarzadzania Srodkami finansowymi zgromadzonymi na Subkoncie przystuguje wytacznie Zarzadowi Fundaciji.

10. Zarzad moze powierzy¢ dokonywanie okre$lonych wydatkéw pracownikom Fundacji lub wybranym przez siebie osobom.

§4 ROZLICZENIA

1.  Dofinansowanie kosztéw leczenia z Subkonta musi si¢ odbywa¢ za aprobata w formie pisemnej prezesa Fundacji lub Cztonkéw
Zarzadu.

2. Podstawa do wydania aprobaty, o ktérej mowa w p.1 jest ztozenie przez Beneficjenta lub Reprezentanta Beneficjenta:
®  Wnhniosku o zwrot poniesionych kosztow

®  wniosku o dokonanie zakupu, sfinansowanie lub refundacje poniesionych kosztéw;

®  recept, rachunkéw lub faktur wystawionych na dane Fundacji.

3.  Zaptata za zatwierdzone przez Zarzad Fundacji wydatki nastepuje w formie bezgotéwkowej bezposrednio na rachunek bankowy
danego dostawcy towaréw lub ustug na podstawie wystawionej przez niego faktury.

4. Nie przewiduje si¢ przekazywania §rodkéw finansowych bezposrednio Beneficjentom bez uprzedniego udokumentowania i
zaakceptowania przez Fundacje celu przeznaczenia Srodkéw.

5. Wydatki dokonywane w ramach Programu moga by¢ réwniez finansowane: przez zwrot poniesionych kosztéw nalezycie
udokumentowanych fakturami badz tez innymi dowodami ksiggowymi zgodnie z pisemnym wnioskiem o dofinansowanie.

6.  Zwrot poniesionych przez Beneficjenta lub Jego Reprezentanta wydatkéw nastapi w terminie do 30 dni od zaakceptowania przez
Fundacje faktur, wnioskéw finansowych, rozliczenia kosztéw przejazdu.

§5 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osoby, na ktérych wniosek zatozono Subkonto, zobowigzane s3 informowa¢ Zarzad Fundacji o kazdej zmianie miejsca zamieszkania
Beneficjenta oraz przekazywac informacje na temat zmiany stanu zdrowia i statusu materialnego Beneficjenta.

2. Fundacja corocznie informuje Beneficjenta lub Reprezentanta Beneficjenta o stanie rachunku w terminie do ostatniego dnia I kwartatu
roku nastgpnego wedtug stanu na dziefi 31 grudnia roku poprzedniego.

2a. W razie stwierdzenia utrzymujacego si¢ niskiego stanu Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na Subkoncie, tj. na poziomie nie wyzszym
anizeli 50zt (stownie: pigédziesiat ztotych ) oraz w razie stwierdzenia braku wptywdéw na Subkonto w okresie ostatnich 12 miesigcy stosuje
si¢ nastgpujaca procedure:

» Zarzad informuje pisemnie Reprezentanta Beneficjenta, iz w razie braku wptywéw na Subkonto w ciggu kolejnych 12 miesigcy, zostanie
ono zamkniete,

* w okresie nie dtuzszym anizeli 6 miesiecy od dnia skierowania pierwszego zawiadomienia Zarzad ponownie pisemnie poinformuje
Reprezentanta Beneficjenta o skutkach braku wptywdéw na Subkonto,

* jezeli w terminie 12 miesiecy od pierwszego zawiadomienia na Subkonto nie wptyna zadne Srodki finansowe — Subkonto zostanie
zamkniete.

3. W przypadku zamknigcia Subkonta, pozostate na nim Srodki finansowe s3 przekazane na podstawowe konto Fundacji z przeznaczeniem
na realizacj¢ celow statutowych.

4. Smier¢ Beneficjenta réwnoznaczna jest z zamknieciem Subkonta.

5. W przypadku wniosku o zamknigcie Subkonta i przekazanie Srodkéw na konto innej fundacji, srodki finansowe zgromadzone na
Subkoncie — na pisemny wniosek Beneficjenta lub Reprezentanta Beneficjenta — moga zosta¢ przekazane na wskazane konto w innej
Fundacji o podobnym charakterze dziatania. Decyzje podejmuje Zarzad w drodze uchwaty.

6. Niniejszy Regulamin obowigzujacy od dnia 24.07.2015 roku po zmianie obowigzuje od dnia 01.03.2018 r. 7. Integralnymi cze§ciami
Regulaminu s3:

- Informacja dla przysztych podopiecznych Fundacji Auxilium



- Formularz kontaktowy przedstawiciela podopiecznego i podopiecznego - O§wiadczenia
- Whniosek o zalozenie subkonta
- Zgoda na publikacje danych osobowych podopiecznego

7. Fundacja dziata zgodnie z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r., w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Zarzad Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM

ul. Regis 2

32-700 Bochnia:



Zatacznik nr 20

do ,,Polityki bezpieczenstwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Informacje dla przyszlych podopiecznych Fundacji AUXILIUM
Aby zosta¢ podopiecznym naszej fundacji nalezy:
1. Zglosi¢ podopiecznego za poSrednictwem formularza znajdujacego si¢ na naszej stronie internetowej;

2. Wystac na adres fundacji:
- wniosek o udostepnienie subkonta wraz z opisem choroby

- kserokopie orzeczenia o niepetnosprawnosci lub opini¢ wydang przez lekarza o stanie zdrowia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)

- o§wiadczenie zawierajace informacje o Srednich miesiecznych zarobkach rodziny - aktualng fotografie¢ w formie elektronicznej (format

pliku jpg)
- szczegbtowy opis choroby wraz z potrzebami podopiecznego

Wszystkie dokumenty nalezy przesta¢ lub doreczy¢ osobiscie na adres:
Fundacja Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM, ul. Regis 2, 32-700 Bochnia
WAZNE:

Czas rozpatrywania wniosku o przyjecie do grona Podopiecznych Fundacji wynosi 14 dni. Rozpatrzeniu podlegaja wytacznie wnioski
kompletne. Termin 14 dni liczy si¢ od daty zfozenia prawidtowego wniosku lub jego ostatecznego uzupetnienia.

Z uwagi na charakter dziatalnoSci oraz zadania zapisane w statucie Fundacji, Zarzad moze podja¢ decyzje odmowng pomimo ztozenia
kompletnego wniosku. Od decyzji Zarzadu nie ma Srodka odwotawczego.

Po otrzymaniu telefonicznej lub mailowej pozytywnej odpowiedzi prosimy o dostarczenie jeszcze nastgpujacych dokumentéw:

° - apelu - czyli tekstu dotyczacego sytuacji rodziny i choroby dziecka, ktéry umieszczamy razem ze zdjeciem podopiecznego na
naszej stronie

® - zgoda na publikacj¢ danych osobowych, zgodnie z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).



Zatacznik nr 21

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

ZGODA NA PUBLIKACJE DANYCH OSOBOWYCH PODOPIECZNEGO FUNDACJI AUXILIUM
WYRAZAM ZGODE NA PUBLIKACJE MOICH/ MOJEGO DZIECKA* DANYCH OSOBOWYCH W POSTACT:

IMIE NAZWISKO
WIEK .ttt ettt ettt et a ettt et et sbeseeae b ene et e b et ene et e b e st eseese s eseeaeeseneas

DANE tR1E/AATESOWE. .....veveerieeiieiieiteteteitete sttt ettt ettt et et e s b et ese et enseseesesseneeseesenseneeseesenseseesenseneesenne

Informacje o
SCROTZEIIU . 1.ttt ettt b st es Shesteates e et eateh e e bt st e st eb e b ea s es e ettt ea e eaeeeeaeeh e b e s e s e ea et ea b eh e e e et e st eb e b et eheebente febetentebeebeteneetete e ene

Informacje o
POLIZEDACK ...ttt ettt ettt et e s e st s et e st et e s en e e et e s ea e e Rt e R et e Rt ek e b £eneeseatenteReesentes et en s en e e Rt et en e e s e se s e st ete b entene et et eneetennene fen

Rodzaj oczekiwanego
WSPAICIA. 1.t enetteeateteitrtetes eetetestetetebetetes et beseaeseebes et ebebeae 4ebeseat et eae e beseat st ehe s et ebeb et et e bt R et ek e a et b b et et bRt h bt e bbbk a e e bbb et ebe Sbebesentetes et tebeae s

NA STRONIE INTERNETOWE] http://auxilium-fundacja.org.pl, www.biegsolny.pl, portalach spotecznosciowych Fundacji Auxilium, w
mediach promujacych dziatalnos¢ Fundacji AUXILIUM.

Zgodnie zROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

*niepotrzebne skresli¢

DATA i PODPIS


http://www.biegsolny.pl

Zatacznik nr 22

do ,,Polityki bezpieczefistwa

w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtodziezy AUXILIUM”

Whiosek o pomoc finansowa
(zwrot kosztow leczenia/rehabilitacji/innych wydatkow poniesionych w celu poprawy sytuacji zdrowotnej podopiecznego Fundacji)
(wypelnia osoba starajaca sie o pomoc, w przypadku osoby niepelnoletniej-rodzice lub opiekunowie prawni)

Miejscowos¢, Data .........oooeeeenininit
Imie, Nazwisko sktadajacego wniosek, telefon kontaktowy, adres e-mail

Dane osoby ubiegajacej si¢ o pomoc Fundacji

Imie, Nazwisko Adres zamieszkania PESel .............cooiiiiiiiiiiii i

Zwracam si¢ z prosba o zwrot kosztéw dotyczacych leczenia, rehabilitacji, zakupu sprzetu, lekéw i innych (zaznaczy¢ wlasciwe), w kwocie
[£7:00) 13 1<) [ PLN, wg ponizszego zestawienia Faktur:

1. FaKtura nr .......cocceevenecnnnecnneeeennenne Z dnia.....ocoenereieccnee KWOta. ..c.coveveerreiciinene.
2. Faktura nr ...o.occcoooeeinneieceeeceeceee Z dnia.....oeeeicee KWOta...c.coveeeereeeicieene
3. FaKtura nr c....cccccoecceevnecnnecnennecnneccnnenee Z dnia...c.ocoenecneccee KWOta. ..o
4. FaKtura nr ..o Z dnia..c.ooeeee KWOta. ..o
5. FaKtura nr c....cccccoececevneennccnennccneeceenne Z dnia..c.oeeececcee KWOta. ..o
6. FaKtura nr........ccccocoveveenenencneneecsesene Z dnia..c.ooieee KWOta. .o
7. FaKtura nr .......cocoeceoevneenneeninsecnseccenne Z dnia...c.oeeeieecen KWOta. ...
8. Faktura nr .......ccccccvmeennecennccnnccennenne Z dnia.....ocoeneieiecie. KWOta. ..o
9. FaKtura nr ......cccccoveveincneneenenceecneneene Z dnia..c.ooeiiieee KWOta. ..o
10, FaKtura 0r .....cccoceeeeenencennecnenec e Z dnia.....oeenieieccee KWOta. ...cveeeeieieicciienne
Kwote refundacji prosze przekazaé¢ na podane ponizej konto bankowe: .............ocoiviiiiiiiiiiiiiiiiniiini e /numer konta /

Wyrazam zgode¢ na gromadzenie, przechowywanie oraz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych tej prosby zgodnie z
ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), w ramach dziatalnoSci statutowej Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz
Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM oraz na publikacje mojego wizerunku, podanych w formularzu danych osobowych (imienia, nazwiska i
miejsca zamieszkania), oraz caloSci, wybranych fragmentéw lub zwigzlego streszczenia opisu prosby na stronie internetowej Fundacji
Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM a takze w publikowanych przez Fundacje Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Miodziezy AUXILIUM materiatach informacyjnych lub promocyjnych dotyczacych jej dziatalnosci
oraz, na przekazanie wizerunku beneficjenta i wskazanych wyzej danych podmiotom trzecim, wylacznie w celu ich przygotowania do
opublikowania na stronie internetowej Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM oraz
przygotowania materiatow informacyjnych.

(data i czytelny podpis osoby starajacej si¢ o pomoc, w przypadku osoby niepetnoletniej-rodzicéw lub opiekunéw prawnych)
Podpis Prezesa Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM............

* Kazda Faktura, o rozliczenie ktorej wnioskuje osoba starajaca si¢ o pomoc MUSI BYC wystawiona na adres:

Fundacja Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mlodziezy AUXILIUM, ul. Regis 2, 32-700 Bochnia, NIP
868-195-96-52. Faktury wystawione na inne dane nie beda przez Fundacje rozliczane. Termin rozliczania Faktur: 30 dni od daty
dostarczenia kompletu Faktur (oryginaly) i wniosku do siedziby Fundacji.

W przypadku rozliczenia faktur dotyczacych zakupionego paliwa obowiazuje dodatkowo DRUK Rozliczenia kosztow przejazdu.
OBOWIAZUJE OD DNIA 25 maja 2018 ROKU.



Zatacznik nr 23
do ,,Polityki bezpieczefistwa
w zakresie ochrony danych osobowych

w Fundacji Pomocy Osobom
Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i
Mtiodziezy AUXILIUM”

Whiosek

o wykre§lenie podopiecznego z listy podopiecznych

Fundacji Pomocy Osobom Niepelnosprawnym oraz Dzieciom i Mtodziezy AUXILIUM

Imig¢ i nazwisko podopiecznego POAOPICCZNE]: ..covevereererrerieiies caeneneeeeeeeeeeeeeeeeaeannn

Imig¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego: ...........c.ouveueuiiiuiiniiiiiieieeeeeeenenn

Bochnia, dnia.........cc.cooeeveeieieiiiieieieceeee,

Dotyczy: wykreslenie mojej/mojego cérki/syna/podopiecznej/podopiecznego z listy podopiecznych

Ja nizej podpisana/POAPISAILY ........ccceeeeueueririeueirieieiies ceeeerieieiee st esereseeseses seeueseeenens zwracam si¢ z pro$ba o wykre§lenie mojej/mojego
corki/syna/podopiecznej/podopiecznego z listy podopiecznych Fundacji Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz Dzieciom i mtodziezy
AUXILIUM w Bochni, z dniem .........c.ccceueuee Wszystkie §rodki zgromadzone na subkoncie corki/syna/podopiecznej/podopiecznego (jesli
takie wystepuja) prosze przekazaé¢ zgodnie z regulaminem Fundacji na konto gtéwne fundacji, w celu wykorzystania na potrzeby statutowe

fundacji.

DATA: ..o,

PODPIS: ..o

W zwigzku z Pafistwa pros§ba Zarzad Fundacji w ciggu 14 dni od daty ztozenia niniejszego pisma, dopetni wszelkich formalnos$ci zwigzanych

z wykre§leniem z listy podopiecznych.

Zarzad Fundaci: ......cooeeevireininieeeece e



